
Tabla Periódica de 
Atajos de Teclado

en ExcelF1
Ayuda de

Excel

F2
Editar celda

actual

F4
Rehacer

F7
Checar

ortografía

F12
Guardar
como...

B
Negritas

CMD

C
Copiar

CMD

I
Cursiva

CMD

P
Imprimir

hoja

CMD

G
Guardar
archivo

CMD

U
Subrayado

CMD

V
Pegar

CMD

X
Cortar

CMD

Y
Rehacer

CMD

Z
Deshacer

CMD
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A
Selecciona

toda la 
región

CMD

�
Ir a la cima
de libro de

trabajo

FNCTRL

�
Todas

las celdas
a la izquierda

CMDCTRL

Todas
las celdas

a la derecha

�

CMDCTRL

Todas 
las celdas

hacia abajo

�

CMDCTRL

�
Todas 

as celdas
hacia arriba

CMDCTRL

Espacio
Seleccionar 
fila entera

SHIFT

Espacio
Seleccionar 

columna
entera

CTRL

Ir hasta el
final de la

hoja

�

CTRL FN

�
Celda más a
 la izquierda

CMD

Celda más a
la derecha

�

CMD

Celda más
hacia abajo

�

CMD

�
Celda más

hacia arriba

CMD

F5
Ir a rango
espacífico

CTRL

9
Esconder

fila

0
Esconder
columna

CTRL

Desesconder
fila

SHIFTCTRL

Desesconder
columna

SHIFTCTRL

)

(

N
Nuevo libro
de trabajo

CMD

W
Cerrar libro

actual

CMD

Siguiente
hoja de
cálculo

ALT

�

Hoja de
cálculo
anterior

ALT

�

F11
Insertar

nueva hoja

CTRL

F9
Minimizar

libro de
trabajo

CTRL

F10
Maximizar

libro de 
trabajo

CTRL

F9
Recalcular
hoja activa

SHIFT

Formatos

D
Rellenar

hacia abajo

CMD

R
Rellenar
hacia la
derecha

CMD

Insertar
autosuma

T
CMDSHIFT

F4
Referencia
absoluta

CTRL

]
Seleccionar

dependientes
de la fórmula

Copiar celda
superior

2
SHIFTCTRL

FN
Seleccionar
precedentes

para la fórmula

[
SHIFTCTRL

Crear un 
arreglo de

fórmula

Enter

SHIFTCTRLSHIFT

Insertar
fórmula

F3

F3
Insertar
nombre
definido

CMD

Crear rango
nombrado

desde selección

F3
SHIFTCTRL

Vista de
fórmulas

F3
SHIFT

CTRL

H
Remplazar

O
Abrir archivo

existente

CMD

1
Formato de

celdas

CMD

Insertar

SHIFTCTRL

0

Eliminar

CTRL

-

Macros

ALT

F8
Editor de

Visual Basic

ALT

F11

T
Crear tabla

CTRL

Buscar
F5
SHIFT

Aplicar
formato

de tachado

X
CMDSHIFT

Aplicar
formato

de número

SHIFTCTRL

1

Aplicar
formato
general

SHIFTCTRL

~

SHIFTCTRL

Aplicar
formato
de fecha

3

Aplicar
formato

de moneda

SHIFTCTRL

4
Eliminar
bordes

SHIFTCTRL

-

SHIFTCTRL

Aplicar
formato
de hora

@
SHIFTCTRL

Aplicar
borde en la
selección

6

SHIFTCTRL

Aplicar
formato

de %

5

Enter
Agregar

nueva línea
(modo editar)

ALT

General

Selección de
rangos y

navegación
Manejo y edición

de fórmulas

Cuadros de
díalogo

Manejo de hoja
de cálculo


