จดหมายนัดสัมภาษณ์
วันที่  ………………………………………….

เรื่อง  การสัมภาษณ์เพื่อจ้างงาน
เรียน  ………………………………………….
อ้างถึง  จดหมาย / ใบสมัครงานของท่าน  ลงวันที่  ……………………………………..

ตามที่ท่านได้เคยติดต่อสมัครงานไว้กับบริษัทฯ นั้น  บัดนี้บริษัทฯ พิจารณาแล้วเห็นว่าประสบการณ์และคุณสมบัติของท่านน่าจะตรงกับความต้องการของบริษัทฯ  จึงใคร่ขอเชิญท่านติดต่อกับแผนกบุคคลของบริษัท  ............................................  จำกัด  ด้วยตนเองตามที่อยู่ด้านล่างในวันที่  …………………………...
เวลาประมาณ  …………………. น.

หากขัดข้องประการใดโปรดแจ้งให้ทราบล่วงหน้าด้วย  โดยทางโทรศัพท์หมายเลข .............................  จะเป็นพระคุณอย่างยิ่ง
                                             



ขอแสดงความนับถือ
( …………………………………………. )
ผู้จัดการแผนกบุคคล
