100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365
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Ajuste de columnas y filas en Excel

Cuando pegamos algo que tenemos en el portapapeles, tenemos que hacer un trabajo extra para ajustar las
columnas al ancho que tenian el original.

Este esfuerzo suplementario, no es necesario, si conocemos la siguiente funcion de Excel.

Seleccionamos un rango, y, lo copiamos.

03/12/2012 _ Ordinaria | Audi
03/12/2012 _ Ordinaria j Audi
03/12/2012 _ Ordinaria | Audi
03/12/2012 _ Ordinaria j Audi
03/12/2012 _ Ordinaria | BMW
03/12/2012 Ordinaria | BMW I

Fecha matriculacion ﬂ Clase matricula
03/12/2012 Ordinaria Audi
03/12/2012 Ordinaria Audi
03/12/2012 QOrdinaria Audi
03f12/2012 Ordinaria Audi
03f12/2012 Ordinaria BMW
03/12/2012 Ordinaria BMW

En la ficha inicio, desplegamos el menu de pegar, y, seleccionamos mantener ancho de columnas de origen.
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Ya tenemos las columnas con el mismo ancho que el original.

Que ocurre si necesitamos ajustar el ancho, o, el ato en celdas en varias hojas a la vez.

En principio, tenemos que seleccionar todas las hojas a la que queramos aplicar esos cambios.
Seleccionamos las hojas 2,3, y 4.

En una de las hojas, cambiamos el ancho, y, alto de las celdas que queramos, podemos ver que ese ancho, v,
alto se ha aplicado a las hojas seleccionadas también.

Otro truco, para ajustar columnas de forma masiva, y, facilmente, seria seleccionar las columnas que queremos,
y, hacer doble clic entre una y otra, de esa forma, se ajusta los anchos al contenido de forma perfecta.



