100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365
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Agregar series a un grafico en tres segundos

Teniendo hecho un grafico en Excel, si queremos agregar una serie mas, lo podemos hacer de una forma

bastante facil, y, ademas, rapida.

Titulo del grafi B aio1 Blaic2 Blaio3 BEaroa B Aiios
i ceharanes Ingresos 2135 3187 3551 1077 2600
4000 Gastos 3148 2222 1098 2657 1235

Beneficios -1013 965

2453

-1580 1365

3000

Afio 1 Afio 2 Afio 3 Afio 4 Afio 5 izquierda) y copiarla

m Ingresos @ Gastos

2000
1000 I I I I En Excel 2007 y 2010 (otro método rapido):
0 1 Seleccionar la serie en la tabla de datos (incluyendo el titulo de la

2 Seleccionar el grafico en un borde y pegar el contenido del portapapeles
{no es necesario que grdfico y tabla estén en la misma hoja)

Solo tenemos que seleccionar el grafico, como vemos aparecen resaltados los datos que componen el grafico.

| Ellhion  Baio2 Bano:  Baios  Eaios K
|Ingresos | 2135 3187 3551 1077 2600|
lastos | 3148 2222 1093 2657 1235
|Beneficios -1013 965 2453 -1580 1365/

Pues bien, solo tenemos que colocarnos en la esquina inferior derecha, y, extender.
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Titulo del grafico
4000
3000

2000 -
1000 I : I | I I
0 - b . T

{064 Afio B Afio 2 Afio 3 Afio -II Afo 5

-2000

m Ingresos  mGastos mBeneficios

o Qo

Vemos ahora que nuestro grafico tiene tres series.

Si estuviéramos en Excel 2007, o, 2010, también el procedimiento es muy facil, solo tendriamos que seleccionar
la serie en la tabla de datos, incluyendo el titulo de la izquierda, y, copiarla.

Después, seleccionar el grafico en un borde, y, pegar el contenido del portapapeles.
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