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[bookmark: _Toc159213195][bookmark: _Toc159212879][bookmark: _Toc159212660][bookmark: _Toc159211904][bookmark: _Toc157920217]Administration contractante : Commission européenne
«$call.Title»
Annexe  A.2  – formulaire de demande de subvention – demande – Demande complète
[Ligne(s) budgétaire(s) :<): <numéro(s)>] ou
[<…>e Fonds européen de développement[footnoteRef:2]]]> [2: 	Toute référence à un financement de l’Union européenne couvre également les subventions du Fonds européen de développement, le cas échéant.] 

Référence :
EuropeAid/«$call.ReferenceNumber»/«$call.TypeOfCall»/«$call.Nature»/«$call.MainGeoZoneCode»
Date limite de soumission[footnoteRef:3] des formulaires de demandes complètes : [3:  La soumission en ligne via PROSPECT est obligatoire pour le présent appel à propositions (voir section 2.2.2 des lignes directrices). Dans PROSPECT, toutes les dates et heures sont exprimées en heure de Bruxelles. L’attention des demandeurs est attirée sur le fait que le soutien informatique est ouvert du lundi au vendredi, de 8 h 30 à 18 h 30, heure de Bruxelles (à l’exception des jours fériés de la Commission européenne en Belgique tels que publiés au Journal officiel).] 

«$call.FADeadline»«$call.CNDeadline» à «$call.FADeadlineTime»«$call.CNDeadlineTime» (date et heure de Bruxelles)
(pour convertir en heure locale, cliquercliquez iciici[footnoteRef:4]) [4:  Exemple d’outil de conversion horaire disponible en ligne: http://www.timeanddate.com/worldclock/converter.html] 

Afin de réduire les fraisdépenses et les déchets, nous vous encourageonsconseillons vivement à n’utiliser que du papier pour votre dossier (de ne pas utiliser de classeurs niou d’intercalaires en plastique).. Veuillez également recourir à l’impression recto- verso si dans la mesure du possible.
	[Numéro et intitulé du lot]
	

	Intitulé de l’action:
	

	Nom du demandeur principalchef de file
	

	Nationalité du demandeur principalchef de file[footnoteRef:5] [5:  Les statuts de l’organisation doivent démontrer qu’elle a été établie en vertu du droit interne du pays concerné et que son siège social est situé dans un pays éligible. Aucune organisation établie dans un pays différent ne peut être considérée comme une organisation locale éligible. Voir notes de bas de page des lignes directrices pour l’appel.] 

	



	Dossier n°nº
	

	(pour usage interne uniquementseulement)





AVIS
[bookmark: _Hlk526594512][bookmark: _Hlk526594614]Comment adapter le présent formulaire type de demande de subvention ?

InsérezLes indications figurant entre les <...><...>, doivent être remplacées par les informations qui concernent propres à l’appel à propositions en questionconcerné.

Les phraseséléments figurant entre crochets [ ] ne doivent être inclusesinsérés que si elles sont pertinentescela est nécessaire, tandis que les paragraphes mis en évidenceéléments sur fond gris ne doivent être modifiés qu’à titre exceptionnel, lorsquesi les exigences propres à une procédure d’appel à propositions particulière le justifientspécifique l’imposent.

Les autres parties des présentes instructions typesdu présent modèle ne peuvent en aucun cas être modifiées. N’oubliezDans la version finale, n'oubliez pas de supprimer le présent paragraphe, tout autre texte mis en évidenceaffiché sur fond jaune et tous les chevrons et crochets dans la version finale.

[Si le traitement de votre réponse à l’appel à propositions implique l’enregistrement et le traitement de données à caractère personnel (telles que noms, coordonnées et CVs), celles-ciCV), ces dernières ne seront traitées[footnoteRef:6] aux seulesqu’aux fins de la gestion et du suivi des appelsde l’appel à propositions et du contrat par le responsable du traitement des données, sans préjudice de leur éventuelle transmission aux organes chargés d’une mission de contrôle ou d’inspection en application du droit de l’Union. En outre, étant donné que le contrat porte surs’applique à une action extérieure dans lesdes pays partenaires en dehorshors de l’UEl’Union européenne et que l’UE, représentée par la Commission européenne, est l’administrationintervient en qualité d’administration contractante agissant au nom et pour le compteau profit des pays partenaires, des données à caractère personnel peuventpourront être transmises au pays partenaire, dans le seul but que ce dernier  se conforme à sesaux seules fins du respect des obligations au titrequi lui incombent en vertu du cadre législatif applicable et de la convention de financement qu’il a conclue  avecentre l’UE en ce qui concerneet le pays partenaire concernant la présente procédure d’attribution de subvention. Des renseignements détaillés concernantDes précisions sur le traitement de vos données à caractère personnel figurent dans la déclaration de confidentialité disponible à l’adresse : suivante:  [6:  Conformément au règlement (UE) 2018/1725 du Parlement européen et du Conseil du 23 octobre 2018 relatif à la protection des personnes physiques à l’égard du traitement des données à caractère personnel par les institutions, organes et organismes de l’Union et à la libre circulation de ces données, et abrogeant le règlement (CE) nº 45/2001 et la décision nº 1247/2002/CE (JO L 205 du 21.11.2018, p. 39).] 


http://ec.europa.eu/europeaid/prag/annexes.do?chapterTitleCode=A [footnoteRef:7] [7: ] 


Lorsquehttps://wikis.ec.europa.eu/display/ExactExternalWikiFR/ePRAG[footnoteRef:8] [8:  Ce lien conduit au document «Déclaration de confidentialité EuropeAid» publié dans les annexes générales du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l’action extérieure de l’UE (PRAG) (voir annexe A13).] 

Dans le cas où vous traiteztraiteriez des données à caractère personnel dans le cadre de lavotre participation à une procédure d’attribution ded’une subvention (par exemple,ex. les coordonnées des représentants légaux dedes codemandeurs, CVsdes CV) et/ou de la mise en œuvrel’exécution d’un contrat, vous  devez informerinformerez les personnes concernées des détails de ceinformations qui sont l’objet du traitement et leur communiquertransmettrez la déclaration de confidentialité susmentionnée. susvisée.

[Pour la DG DEVCOINTPA Le responsable du traitement de l’appelpour les appels à propositions est le chef de l’unité affaires juridiquesjuridique de la DG Coopération internationale et développementPartenariats internationaux.]

[Pour la DG NEAR: Le responsable du traitement de l’appelpour les appels d’offres est le chef de l’unité contrats et finance R4 R4 chargée des marchés et des finances de la DG Voisinage et négociations d’élargissement.] 

[Pour toute autre DG: Le responsable du traitement depour votre appel à propositions est <insérerveuillez ajouter la fonction dude votre responsable du traitement >.]
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[bookmark: _Toc519709218][bookmark: _Toc519709332]Formulaire de demande complète
Veuillez suivre scrupuleusement les instructions à la fin de ce document sur la manière de remplir le formulaire de la demande complète qui figurent à la fin de ce document.

SupprimezSupprimer la phrase suivante si la soumissiontransmission d’informations via PROSPECT est obligatoire pour le présentcet appel (aucun envoil’envoi par la poste ouet la remise en main propre n’est autorisémains propres ne sont pas autorisés).

Supprimez Supprimer la section  3 si vous soumettez votreintroduisez une demande via PROSPECT.

1. [bookmark: _Toc404178541][bookmark: _Toc519709219][bookmark: _Toc519709333][bookmark: _Toc419211650][bookmark: _Toc527727613]Informations générales

	Référence de l'appell’appel à propositions 
	Indiquez la référenceRéférence EuropeAid depour l’appel à propositions

	[Numéro du lot pour lequel vous soumettezintroduisez une demande] :]
	Exemple: Lot nº 2par exemple, lot nº 2

	Numéro de la proposition[footnoteRef:9] [9: 	Lorsque l’autorité contractante a évalué la note succincte de présentation, le demandeur chef de file est informé de la décision et recevra un numéro de proposition.] 

	Numéro applicable uniquement dans le cas d’une procédure restreinte.

	Nom du demandeur principalchef de file
	

	Intitulé de l'actionl’action
	

	Lieu d'exécution de l'actionl’action

	[Ne pas remplir si vous soumettez votreintroduisez une demande via PROSPECT]
PrécisezPréciser le(s) pays ou région(s) qui bénéficieront de l’action

	Durée de l’action
	[Ne pas remplir si vous soumettez votreintroduisez une demande via PROSPECT]



[bookmark: _Toc404178542][bookmark: _Toc519709220][bookmark: _Toc519709334][bookmark: _Toc419211651][bookmark: _Toc527727614]L'actionL’action[footnoteRef:10] [10:  Le comité d’évaluation se référera aux informations fournies dans la note succincte de présentation en ce qui concerne les objectifs et la pertinence de l’action.] 


0.1. [bookmark: _Toc391664658][bookmark: _Toc391664778][bookmark: _Toc391664898][bookmark: _Toc391665018][bookmark: _Toc391665138][bookmark: _Toc391897980][bookmark: _Toc404178543][bookmark: _Toc519709221][bookmark: _Toc519709335][bookmark: _Toc419211652][bookmark: _Toc527727615]Description de l’action 
[bookmark: _Toc519709336][bookmark: _Toc423948930][bookmark: _Toc527727616]Description (maximum max. 13  pages)
<insérez le texte ici>





[bookmark: _Toc519709337][bookmark: _Toc423948931][bookmark: _Toc527727617]Méthodologie (maximum max. 5  pages)
<insérez le texte ici>






[bookmark: _Toc519709338][bookmark: _Toc423948932][bookmark: _Toc527727618]Plan d’action indicatif pour la mise en œuvre de l’action (maximum max. 4  pages)
Le plan d’action doit être établi conformément au modèle ci-après :
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	Année  1

	
	Semestre  1
	Semestre  2
	

	Activité
	Mois  1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organisme chargé de la mise en œuvre

	Exemple
	Exemple
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Exemple

	Préparation activité  1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	ExécutionMise en œuvre activité  1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Préparation activité  2 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Années suivantes:

	Activité
	Semestre  3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Organisme chargé de la mise en œuvre

	Exemple
	Exemple
	
	
	
	
	
	
	
	Exemple

	ExécutionMise en œuvre activité  1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	ExécutionMise en œuvre activité  2 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Préparation activité  3 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	



1.1.1. 
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[bookmark: _Toc423948933][bookmark: _Toc527727619]Durabilité
[bookmark: _Toc519709339]Viabilité de l’action (maximummax. 3  pages)
 <insérez le texte ici>



[bookmark: _Toc519709340][bookmark: _Toc423948934][bookmark: _Toc527727620]Cadre logique
Veuillez compléterremplir l’annexe  C des lignes directrices à l’intention des demandeurs.



[bookmark: _Toc519709341][bookmark: _Toc423948935][bookmark: _Toc527727621]Budget, montant demandé à l’administration contractante et autres sources de financement attendues

Veuillez compléterremplir l’annexe  B des lignes directrices à l’intention des demandeurs. 



0.2. [bookmark: _Toc404178544][bookmark: _Toc519709222][bookmark: _Toc519709342][bookmark: _Toc419211653][bookmark: _Toc527727622] Expérience 
Les informations ci-dessous permettront d’évaluerde vérifier si vous disposez d’une expérience suffisante et stable dans la gestion d’actions dans le même secteur et d’une envergure comparableampleur équivalente à celle de l’actiondu projet pour laquellelequel une subvention est demandée.


(i) Expérience acquise dans le cadre d’actions similaires au cours des 3  dernières années (maximum max. 1 page par action) 
	Nom de l'organisationl’organisation:
Demandeur principalchef de file                Codemandeur            Entité affiliée










	TitreIntitulé du projet:
	Secteur (voir lacf. liste des secteurs sur l’écran « Expériencedans la section «expérience sectorielle » dans PADOR):

	Lieu d'exécution de l’action
	Coût de l'actionl’action 
		(EUR)
	Rôle: coordinateurcoordonnateur,
cobénéficiaire, entité affiliée
	Donateurs dans le cadre de l’action (nom)[footnoteRef:11] [11:  Si le donateur est l’Union européenne ou un État membre de l’UE, indiquez la ligne budgétaire de l’UE ou «FED» ou le nom de l’État membre.] 

	Montant de la contributionapporté (par donateur)
	Dates (de .. à)du ... au ...)
jj/mm/aaaa 

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
	





(

ii) Expérience acquise dans le cadre d’autres actions au cours des 3  dernières années (maximum max. 1  page par action et maximum max. 10  actions)

	Nom de l'organisationl’organisation:
Demandeur principalchef de file                Codemandeur            Entité affiliée







	Intitulé du projet:
	Secteur (voir lacf. liste des secteurs sur l’écran « Expériencedans la section «expérience sectorielle » dans PADOR):

	Lieu d'exécution de l’action 
	Coût de l'actionl’action 
		(EUR)
	Rôle: coordinateur coordonnateur,
cobénéficiaire, entité affiliée
	Donateurs dans le cadre de l’action (nom)[footnoteRef:12] [12:  Si le donateur est l’Union européenne ou un État membre de l’UE, indiquez la ligne budgétaire de l’UE ou «FED» ou le nom de l’État membre.] 

	Montant de la contributionapporté (par donateur)
	Dates (de .. à)du ... au ...)
jj/mm/aaaa 

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
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[bookmark: _Toc419211654][bookmark: _Toc527727623]Le demandeur principal, les codemandeurs

[bookmark: _Toc391663740][bookmark: _Toc391663864][bookmark: _Toc391664108][bookmark: _Toc391664229][bookmark: _Toc391664349][bookmark: _Toc391663741][bookmark: _Toc391663865][bookmark: _Toc391664109][bookmark: _Toc391664230][bookmark: _Toc391664350][bookmark: _Toc391663742][bookmark: _Toc391663866][bookmark: _Toc391664110][bookmark: _Toc391664231][bookmark: _Toc391664351]
[bookmark: _Toc519709223][bookmark: _Toc519709343][bookmark: _Toc404178545]Demandeur chef de file, codemandeur(s) et les entités affiliées

[bookmark: _Toc391663669][SupprimezSupprimer cette section si vous soumettezintroduisez votre demande via PROSPECT]

	Nom du demandeur principalchef de file
	

	Numéro d’identification EuropeAid
	

	Nationalité[footnoteRef:13]/pays et date d’enregistrement[footnoteRef:14] [13: 	 Pour les personnes physiques.]  [14: 	 Pour les organisations.] 

	

	Numéro de fiche d’entitédu formulaire «entité légale »[footnoteRef:15] [15: 	 Si le demandeur a déjà signé un contrat avec la Commission européenne.] 

	

	Statut juridique [footnoteRef:16] [16: 	 Par exemple, organisation à but non lucratif, organisme gouvernemental, organisation internationale.] 

	Organisation à but lucratif □ Oui □ Non
ONG                                      □ Oui □ Non

	Codemandeur(s)[footnoteRef:17] [17: 	 Ajouter autant de lignes que de codemandeurs.] 

	

	Nom du/des codemandeur(s)
	

	Numéro d’identification EuropeAid 
	

	Nationalité/pays et date d’enregistrement
	

	Numéro de fiche d’entitédu formulaire «entité légale» (si disponible)
	

	Statut juridique
	Organisation à but lucratif □ Oui □ Non
ONG                                      □ Oui □ Non

	Entité(s) affiliée(s)[footnoteRef:18]  [18: 	 Ajouter autant de lignes qu’il y a d’entités affiliées.] 

	

	Nom de l'entitél’entité affiliée 
	

	Numéro d’identification EuropeAid
	

	Nationalité/pays et date d’enregistrement
	

	Statut juridique:
	Organisation à but lucratif □ Oui □ Non
ONG                                      □ Oui □ Non

	Précisez à quelle entité vous êtes affiliée (demandeur principalchef de file et/ou codemandeur).
Précisez le type d’affiliation quique vous unit àavez avec cette entité.
	




[bookmark: _Toc404178550][bookmark: _Toc519709224][bookmark: _Toc519709344][bookmark: _Toc419211655][bookmark: _Toc527727624]Associés participant à l’action

	
	Associé <…>

	Dénomination officielle complète 
	

	Numéro d’identification EuropeAid[footnoteRef:19][footnoteRef:20] [19: ]  [20: 	 Ce numéro est disponible lors de l’enregistrement de l’organisation dans PADOR. Pour en savoir plus et pour vous enregistrer, veuillez vous rendre à l’adresse: https://ec.europa.eu/international-partnerships/funding/looking-for-funding_en] 

	

	Pays d’enregistrement
	

	Statut juridique [footnoteRef:21] [21:  Par exemple, organisation à but non lucratif, organisme gouvernemental, organisation internationale.] 

	Organisation à but lucratif □ Oui □ Non
ONG                                      □ Oui □ Non

	Adresse officielle
	

	Personne de contact
	

	Tél.: indicatif du pays + indicatif de la ville + numéro
	

	Fax: indicatif du pays + indicatif de la ville + numéro
	

	Adresse de courrier électronique
	

	Nombre d’employésde salariés
	

	Expérience acquise dans le cadre d’actions similaires en rapport avec le rôle exercé dans la mise en œuvre de l’action proposée
	

	Historique de la coopération avec le demandeur
	

	Rôle et participation dans la préparation 
de l’action proposée
	

	Rôle et participation dans la mise en œuvre 
de l’action proposée
	


[bookmark: _Toc419211802]
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[bookmark: _Toc418690463][bookmark: _Toc418691923][bookmark: _Toc418692108][bookmark: _Toc418692210][bookmark: _Toc418692252][bookmark: _Toc418692336][bookmark: _Toc418692394][bookmark: _Toc418692558][bookmark: _Toc418693232][bookmark: _Toc419203736][bookmark: _Toc419211656][bookmark: _Toc419203737][bookmark: _Toc419211657][bookmark: _Toc419203738][bookmark: _Toc419211658][bookmark: _Toc419203739][bookmark: _Toc419211659][bookmark: _Toc419203740][bookmark: _Toc419211660][bookmark: _Toc419203741][bookmark: _Toc419211661][bookmark: _Toc419203742][bookmark: _Toc419211662][bookmark: _Toc419203743][bookmark: _Toc419211663][bookmark: _Toc419203796][bookmark: _Toc419211716][bookmark: _Toc419203797][bookmark: _Toc419211717][bookmark: _Toc419203813][bookmark: _Toc419211733][bookmark: _Toc419203814][bookmark: _Toc419211734][bookmark: _Toc419203815][bookmark: _Toc419211735][bookmark: _Toc419203816][bookmark: _Toc419211736][bookmark: _Toc419203817][bookmark: _Toc419211737][bookmark: _Toc419203818][bookmark: _Toc419211738][bookmark: _Toc419203819][bookmark: _Toc419211739][bookmark: _Toc419203820][bookmark: _Toc419211740][bookmark: _Toc419203865][bookmark: _Toc419211785][bookmark: _Toc519709225][bookmark: _Toc519709345][bookmark: _Toc404178552][bookmark: _Toc527727625]Déclarations

0.3. [bookmark: _Toc519709226][bookmark: _Toc519709346][bookmark: _Toc419211803][bookmark: _Toc527727626]Déclaration du demandeur principalchef de file (demande complète)
Le demandeur principalchef de file, représenté par le soussigné en tant que signataire habilité par le demandeur chef de file et, dans le cadre du présent appel à propositions, représentant  les éventuels codemandeurs et entités affiliées dans l’action proposée, déclare par la présente que :
i. le demandeur principalchef de file dispose des sources de financement mentionnées au point visées à la section 2 des lignes directrices à l’intention des demandeurs ;; 
ii. le demandeur principalchef de file dispose des capacités financières suffisantesd’une capacité financière suffisante pour réalisermener à bien l’action ou le programme de travail proposé ;; 
iii. le demandeur principal certifie l’exactitude de son statut juridique chef de file atteste des formes juridiques du demandeur chef de file, du/des codemandeur(s) et de ceux des codemandeurs et entités affiliées, tels qu’ilsl’entité/des entité(s) affiliée(s) telles qu’elles ont été communiqués dans les partie communiquées aux sections 3, 4 et  5 de la présente demande ;; 
iv. le demandeur principalchef de file, les codemandeurs et les entités affiliées disposent des compétences et qualifications professionnelles spécifiées à la section 2 des lignes directrices à l’intention des demandeurs ;; 
v. le demandeur principalchef de file s’engage à respecter les obligations prévues dans la déclaration desrelative aux entités affiliées qui figure dans lejointe au formulaire de demande de subvention et les principes de bonnes pratiques en matière de partenariat ;; 
vi. le demandeur principalchef de file est directement responsable de la préparation, de la gestion et de la mise en œuvre de l’action avec les codemandeursle(s) codemandeur(s) et l’entité/les entités affiliéesaffiliée(s) et n'agitn’agit pas en tant qu’intermédiaire ;intermédiaire; 
vii. si le montant demandé est supérieur à 6015 000 EUR : [, le demandeur principalchef de file, les codemandeurs et les entités affiliées doivent remplir et signer une déclaration sur l’honneur (annexe A14 du PRAG Annexe A14) certifiant qu’ils ne se trouvent dans aucune des situations justifiant leur exclusion de la participation aux procédures d’attribution de marchés publics et de subventions qui sont énumérées à la section  2.6.10.1 du guide pratiquePRAG (disponible sur internetl’internet à l’adresse suivante : http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do?locale=fr).https://wikis.ec.europa.eu/display/ExactExternalWikiFR/Annexes). En outre, le demandeur principalchef de file et, le cas échéant, les codemandeurs et les entités affiliées reconnaissent et acceptent que, s’ils participent alors qu’ils se trouvent dans l’une de ces situations, ils peuvent être exclus d’autres procédures conformément au règlement financier en vigueur ;]; 
viii. le demandeur principalchef de file et chaque codemandeur et entité affiliée (le cas échéant) sont en mesure de fournir immédiatement, sur demande, les pièces justificatives mentionnées à la section 2.4 des lignes directrices à l’intention des demandeurs ;; 
i. le demandeur principalchef de file et chaque codemandeur et entité affiliée (le cas échéant) sont éligibles conformément auxselon les critères définis aux sectionsà la section 2.1.1 et 2.1.2 des lignes directrices à l’intention des demandeurs ;
ix. ; s’ils sont recommandés pour l’octroil’attribution d’une subvention, le demandeur principalchef de file, les codemandeurs et les entités affiliées acceptent les conditions contractuelles fixées dans le contrat type de subvention annexé aux lignes directrices à l’intention des demandeurs (annexe  G) (ou dans la convention de contribution, le cas échéant).

Les sources et montants des financements de l’Union qu'il a reçus ou dont il bénéficie, qu’il a demandés pour l’action ou pour une partie de l’action ladite action ou pour son fonctionnement au cours du même exercice, ainsi que tout autre financement qu’il a reçudont il bénéficie ou qu'il a demandé pour la même action sont : énumérés ci-après: 
<énumérez les sources et les montants et indiquez leurle statut (à savoir demandé ou allouéattribué)>
Le demandeur principalchef de file est pleinement conscient de son obligation d’informer immédiatement l’administration contractante à laquelle la présente demande est adressée, si la même demande de financement, présentée à d’autres services de la Commission européenne ou des institutions de l’Union européenne, est approuvée par ces derniers après la soumission de la présente demande de subvention.
Nous reconnaissonscomprenons que, si nous participons alors quetout en nous nous trouvonstrouvant dans l'unel’une des situations énuméréesprévues à la section  2.6.10.1 du guide pratiquePRAG ou s'ils’il est établi que de fausses déclarations ont été faites ou que de fausses informations ont été fournies, nous sommes susceptibles d’être exclus de la présente procédure et sommes passibles de sanctions administratives sous forme d’exclusion et de pénalités financières pouvant atteindre dans la limite de 10  % de la valeur totale estimée de la subvention octroyéeattribuée et que cette information peut être publiée sur le site internet de la Commission, conformément au règlement financierà la réglementation financière en vigueur. Nous sommes conscients que, pour assurer la protection des intérêts financiers de l'UEl’UE, nos données à caractère personnel peuvent être communiquées aux services d'auditd’audit interne, au système de détection rapide et d'exclusiond’exclusion, à la Cour des comptes européenne, à l'instance spécialisée en matière d'irrégularités financières ou à l'Officel’Office européen de lutte antifraude.

Signé au nom du demandeur principalchef de file

	Nom:

	Nom :
	

	Fonction :
	

	Signature :
	

	Date et lieu :
	








0.4. [bookmark: _Toc519709227][bookmark: _Toc519709347][bookmark: _Toc419211804][bookmark: _Toc527727627]Mandat ([pour le(s) codemandeur(s)))]

Important : le présentAttention: ce formulaire de demande doit être accompagné d’un mandat, daté et signé, de chaque codemandeur conformechacun des codemandeurs, conformément au modèle fourni ci-dessous.
Le codemandeur autorise le demandeur principalchef de file <indiquez le nom de l'organisationl’organisation> à soumettre en son nom le présent formulaire de demande et à signer en son nom le contrat type de subvention (annexe  G des lignes directrices à l’intention des demandeurs) (ou une convention de contribution, le cas échéant) avec la Commission européenne (l’administrationl’«administration contractante).»). Le codemandeur autorise également le demandeur principalchef de file à le représenter pour toutes questions relatives au présent contrat de subvention.
Nous avons lu et approuvé le contenu de la proposition soumise à l’administration contractante. Nous nous engageons à respecter les principes de bonnes pratiques en matière de partenariat.

	Nom:

	Nom :
	

	Organisation :
	

	Fonction :
	

	Signature :
	

	Date et lieu :
	





1.2. [bookmark: _Toc419211805][bookmark: _Toc527727628]Entité(s) affiliée(s)

0.5. Important : 
Déclaration relative aux entités affiliées
Attention: 	le présent formulaire de demande doit être accompagné d’une déclaration,  relative aux entités affiliées signée et datée et signée, depour chaque entité affiliée conforme, conformément au modèle fourni ci-dessous.

Déclaration de l’(des) entité(s) affiliée(s)
Afin d’assurer le bon déroulement de l’action, la Commission européenne (administration contractante) impose à toutes les entités affiliéeschaque entité affiliée de reconnaître les principes suivants :
1. Toutes les entités affiliées doiventchaque entité affiliée doit avoir lu les lignes directrices à l'intentionl’intention des demandeurs et le formulaire de demande de subvention et avoir compris leurpris connaissance de son rôle dans l’action avant que la demande soit soumiseprésentée à l’administrationl'administration contractante.;
2. Toutes les entités affiliées doiventchaque entité affiliée doit avoir lu le contrat type de subvention (ou, le cas échéant, la convention de contribution) et compris quelles seront leursses obligations respectives au titre du contratde l’accord si laune subvention est attribuée. Elles autorisentElle autorise l’organisation à laquelle elles sont affiliéeselle est affiliée à signer en leurson nom le contrat avec l’administration contractante et à lesla représenter dans toutes relations avec l’administration contractante dans le cadre de la mise en œuvre de l’action.;
3. Les entités affiliées doivent l’entité affiliée doit se concerter régulièrement avec l’organisation à laquelle elles sont affiliées, laquelle, de son côté, doit les tenirelle est affiliée, qui, pour sa part, la tiendra pleinement informéesinformée du déroulement de l’action.;
4. Toutes les entités affiliées doiventchaque entité affiliée doit recevoir des copies des rapports – narratifs – descriptifs et financiers – présentéstransmis à l’administration contractante.;
5. Lesles propositions de modifications substantielles de l’action (par exemple les modifications des activités susceptibles d’avoir une incidence sur l’objectif fondamentalle principal objectif de l’action, les entités affiliées, etc.) doivent être acceptées par les entités affiliéeschaque entité affiliée avant d’être soumises à l’administration contractante.
Nous avons lu et approuvé le contenu de la proposition soumise à l’administration contractante. Nous nous engageons à respecter les principes de bonnes pratiques en matière de partenariat.

	Nom:

	Nom :
	

	Organisation :
	

	Fonction :
	

	Signature :
	

	Date et lieu :
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[Supprimez


[Veuillez supprimer les instructions ci-dessous avant de soumettred’introduire votre demande complète]
[bookmark: _Toc519709229][bookmark: _Toc519709349][bookmark: _Toc419211806][bookmark: _Toc527727629]INSTRUCTIONS POUR LA rÉdactionConsignes de rédaction du formulaire de demande COMPLÈTEcomplète 

Si vous répondez àsoumettez une demande pour un appel à propositions restreint, vous ne devez soumettre ce formulaire (annexe  A.2) qu’après avoir été invitéest à remplir uniquement par les demandeurs qui reçoivent une invitation à soumettre une demande complète (au moment de l’invitation).

1. [bookmark: _Toc418693255][bookmark: _Toc419203888][bookmark: _Toc419211807][bookmark: _Toc519709230][bookmark: _Toc519709350][bookmark: _Toc423948944][bookmark: _Toc527727630]Informations générales

Veuillez compléter le tableau.

2. [bookmark: _Toc418693256][bookmark: _Toc419203889][bookmark: _Toc419211808][bookmark: _Toc519709231][bookmark: _Toc519709351][bookmark: _Toc423948945][bookmark: _Toc527727631]L'action
1. [bookmark: _Toc423948946][bookmark: _Toc527727632]
2. 
1. L’action

[bookmark: _Toc418693257][bookmark: _Toc419203890][bookmark: _Toc419211809]Description de l’action 
[bookmark: _Toc527727633]Description (maximum max. 13  pages)
DécrivezDécrire l’action proposée et sa pertinence, en fournissant toutes les informations demandées ci-après, en vous référant à l’objectif général, à l’objectif ou aux objectifs spécifiques, et au(x) objectif(s) spécifique(s), ainsi qu’aux résultats escomptés (c’est-à-dire savoir, l’impact, la ou les effets directsréalisations, les éventuels effetsréalisations intermédiaires éventuelles et les produits) :):
i. Expliquezdécrire brièvement la pertinence deen quoi l’action par rapport auxest pertinente au regard des objectifs/secteurs/thèmes/priorités spécifiques de l’appel à propositions et auxainsi que des contraintes et besoins particuliers du pays/des pays ou de la région/des régions cibles (y comprisen incluant les synergies avec d’autres initiatives en matière de développement et l'absenceainsi que l’absence de double emploi).);
ii. Décrivezdécrire et définissezdéfinir les groupes cibles et les bénéficiaires finaux, leurs besoins et leurs contraintes, et expliquez commentla façon dont l’action répondra à ces besoins et améliorera leur situation. DécrivezDécrire les principaux groupes deprincipales parties prenantes, leur attitude vis-à l’égard-vis de l’action ainsi que les éventuelles consultations qui ont eu lieu. Décrivezet toute consultation tenue. Décrire les capacités techniques et de gestion des groupes cibles et/ou des éventuels codemandeurs locaux et des entités affiliées locaux.;
iii. Présentezprésenter la logique d’intervention, en expliquant comment les activités mènerontconduiront aux produits, les produits aux effets directsréalisations et enfin les effets directsréalisations à l’impact escompté, etattendu, en mettant en évidencerelief les principaux risques etprincipales hypothèses y afférents.et les risques au fil de cet enchaînement de résultats;
iv. Expliquezexpliquer comment l’action améliorera la situation des groupes cibles et des bénéficiaires finaux et les capacités techniques et de gestion des groupes cibles et/ou des éventuels codemandeurs et entités affiliées locaux. et entité(s) affiliée(s);
v. Définissezdéfinir et décrivezdécrire de manière détaillée chacune des activités (ou chaque activité (ou groupemodule de tâches) à entreprendretravail) prévues pour produire des résultats, en justifiant le choix des activités et en précisant le rôle de chaque codemandeur et entité affiliée (etainsi que des entreprises associées, des contractants ou des bénéficiaires d’une aide financière fournie, le cas échéant, de chaque associé, contractant, ou bénéficiaire d’un soutien financier) dans les activités. Ne répétezIl ne s’agit pas de répéter le plan d’action demandé au point à la section 2.1.3, mais démontrezde démontrer la cohérence et la logique interne de la conception du projet. ÉnumérezDresser une liste de toutes les éventuelles publications proposées.;
vi. Si le soutien financiersi une aide financière est autoriséautorisée par les lignes directrices à l’intention des demandeurs, les demandeurs principauxchefs de file qui souhaitent octroyeraccorder un soutien financier à des tiers doivent définir, dans le respect des conditions fixées par ceslesdites lignes directrices, les objectifs et résultats à atteindre grâce au soutien financier, les différents types d’activités susceptibles de bénéficier de ce soutien financier, sur la base d’une liste exhaustive, les types d’entités éligibles ou catégories de personnes qui peuvent recevoir un soutien financierune aide financière, les critères de sélection de ces entités et d’octroi du soutien financier, les critères utilisés pour déterminer le de détermination du montant exact du soutien financier octroyéaccordé à chaque tiers etentité tierce, ainsi que le montant maximal pouvant être octroyé. Conformément à la section 2.4 du PRAG, le bénéficiaire du contrat de subvention est tenu de respecter les responsable du respect des mesures restrictives de l’Union lorsqu’unen cas de soutien financier est octroyéaccordé à des tiers.entités tierces;
vii. Indiquezindiquer les principales études réaliséesmenées afin de définir la portée de l’action.
Uniquement pour les appels à propositions restreints :
viii. [Décrivez/mettez[décrire/mettre en évidence les éventuellesd’éventuelles modifications des informations fourniescontenues dans la note succincte de présentation.]

1. [bookmark: _Toc424220632][bookmark: _Toc424221913][bookmark: _Toc424221972][bookmark: _Toc424222008][bookmark: _Toc424222044][bookmark: _Toc424222134][bookmark: _Toc424222189][bookmark: _Toc527727153][bookmark: _Toc527727426][bookmark: _Toc527727634]
2. [bookmark: _Toc424220633][bookmark: _Toc424221914][bookmark: _Toc424221973][bookmark: _Toc424222009][bookmark: _Toc424222045][bookmark: _Toc424222135][bookmark: _Toc424222190][bookmark: _Toc527727154][bookmark: _Toc527727427][bookmark: _Toc527727635]
2.1. [bookmark: _Toc424220634][bookmark: _Toc424221915][bookmark: _Toc424221974][bookmark: _Toc424222010][bookmark: _Toc424222046][bookmark: _Toc424222136][bookmark: _Toc424222191][bookmark: _Toc527727155][bookmark: _Toc527727428][bookmark: _Toc527727636]
2.1.1. [bookmark: _Toc424220635][bookmark: _Toc424221916][bookmark: _Toc424221975][bookmark: _Toc424222011][bookmark: _Toc424222047][bookmark: _Toc424222137][bookmark: _Toc424222192][bookmark: _Toc527727156][bookmark: _Toc527727429][bookmark: _Toc527727637]
[bookmark: _Toc527727638]Approche de la mise en œuvre (maximum max. 5 pages)
DécrivezVeuillez décrire de manière détaillée :
i. Lesles méthodes de mise en œuvre choisies (y compris les principaux moyens proposés – principales ressources proposées – par exemple les équipements, les matériaux, et les fournitures à acquérir ou à louer, par exemple) et les raisons qui justifient le choix de cettemotifs justifiant l’adoption d’une telle méthodologie ;
ii. Sidans le cas où l’action est le prolongement d’une action antérieure, décrivez commentla façon dont l’action s’appuiera sur les résultats de l’action précédente (indiquezcette action antérieure (indiquer les principales conclusions et recommandations des éventuellesde toutes les évaluations qui ont été réalisées) ;effectuées);
iii. Sidans le cas où l’action fait partie d’un programme plus vaste, expliquez commentla façon dont elle s’intègre ou comment elle est sera intégrée au/coordonnée avec cele présent programme ou avec tout autre projet envisagé (précisezprévu (veuillez préciser les synergies potentielles avec d’autres initiatives, notamment de l’Union européenne) ;);
iv. Lala structure organisationnelle et l’équipe proposées pour la mise en œuvre de l’action (par fonction : il n’est pas nécessaire d’indiquer les noms des personnes qui composent l’équipe) ;);
v. Lele rôle, et la participation à l’action, des différents acteurs et parties prenantes (codemandeurs, entités affiliées, groupes cibles, autorités locales, etc.) et les raisons pour lesquelles ce rôle leur a été assigné ;
vi. Les modalitésles dispositifs de contrôle prévuessuivi prévus et le suivi ultérieur ;
vii. Lesles processus d’évaluation internes/externes prévus (une évaluation devrait être prévue pour les actions dont la valeur est supérieure à  500 000 EUR et est fortement recommandée pour les actions dont la valeur est inférieure à ce montant) ;);
viii. Lesles activités prévues pour assurer la visibilité de l’action et de la contribution de l’UE à son financement.

[bookmark: _Toc527727639]Plan d’action indicatif pour la mise en œuvre de l’action (maximum max. 4  pages)
Les demandeurs ne doivent pas indiquer dedonner une date de lancement précise pour la mise en œuvre de l’action, mais simplement indiquer « se référer au «mois  1 », « », «mois  2 », etc.
Il est recommandé de fonder l’estimation de la durée estimée de chaque activité et de l’action dans son ensemble sur la durée la plus probable et non pas sur la durée possible la plus courte, en tenant compte de tous les facteurs susceptibles d’affecter le calendrier de mise en œuvre.
Les activités prévues dans le plan d’action doivent correspondre à celles qui sont décrites en détail à la section  2.1.1. L’organisme chargé de la mise en œuvre doit êtrecorrespondre soit le demandeuraux demandeurs, soit l’un ouà l’une des entités affiliées, l’un des associés ou l’un des sous-contractantstraitants. Tout mois (ou toute période intermédiaire) sans activités doit être inclus dans le plan d’action et pris en compte dans le calcul de la durée totale estimée de l’action.
Le plan d’action pour les  12  premiers mois de mise en œuvre doit être suffisamment détaillé pour donner un aperçu de la préparation et de la mise en œuvre de chaque activité. Le plan d’action pour chacune des années suivantes peut être plus général et devrait se limiter à une liste des principales activités proposées pour ces années. À cette fin, il doit être divisé en périodes de six mois (NBnote: un plan d’action plus détaillé pour chaque année ultérieure doit être soumis avant tout nouveau versement de préfinancement conformément à l’article 4.1 des conditions particulières du contrat de subvention).
[bookmark: _Toc527727640]Durabilité
Viabilité de l’action (maximummax. 3  pages)
Veuillez fournir toutes les informations demandées ci-après :
Décrivez l’impact attendu
i. veuillez décrire les effets attendus de l’action sur les groupes cibles/bénéficiaires, si possible à l’aide de données qualitatives et chiffrées, sur les planssi possible, au niveau technique, économique, social et politique (amélioration de la législation, des codes de conduite, des méthodes, etc. ?)..?);
ii. Fournissezveuillez fournir une analyse desde risque et un plan d’interventionde réserve détaillés comportantenglobant une liste des risques associés à chaque action proposée, accompagnée de mesures d’atténuation adaptées. Une bonne analyse des risquesde risque doit tenir compte d’une série de risques types incluant les risques physiques, environnementaux, politiques, économiques et sociaux.;
iii. Expliquez commentexpliquer de quelle manière la durabilité de l’action sera assurée après son achèvement est assurée. Il peut s’agir d’activités de suivi, de stratégies intégrées, de processus d’appropriation, d’un plan de communication, etc. Faites.; veuillez établir une distinction entre les quatre types de durabilité suivants :
a. a.la durabilité financière :, par exemple, le financement d’activités de suivi, les sources de revenu permettant de couvrir tous les coûts de fonctionnement et de maintenance futurs.,
b. b.la durabilité institutionnelle :, par exemple, les structures permettant aux résultats de l’action de persister après la fin de l’action, le renforcement des capacités, des accords et « l’«appropriation » locale des résultats de l’action.,
c. c.la durabilité au niveau politique :des politiques, par exemple, le cas échéant, impactl’impact structurel (amélioration de la législation, cohérencecompatibilité avec le cadre, les cadres, codes de conduite ou les méthodes existants).),
d. d.la durabilité environnementale (le cas échéant) :s’il y a lieu): quel sera l’impact positif/négatif de l’action sur l’environnement – (les conditions adéquates ontsont-elles été mises en placeréunies afin d’éviter des répercussions négatives sur les ressources naturelles dontsur lesquelles l’action dépendest fondée et sur l’environnement naturel au sens large ??);
iv. Élaborezfournir un plan de diffusion et décrivezdécrire les possibilités de reproduction, et d’extension des résultatsréalisations de l’action (effets multiplicateurs), de capitalisation desur l’expérience acquise et de partage des connaissancessavoirs, en indiquant clairement les canauxtout canal de diffusion envisagés.prévu.

[bookmark: _Toc527727641]Cadre logique
ComplétezVeuillez remplir l’annexe  C[footnoteRef:22] des lignes directrices à l’intention des demandeurs. [22:  Des explications sont fournies à l’adresse suivante: https://wikis.ec.europa.eu/display/ExactExternalWikiFR/Annexes#Annexes-AnnexesE(Ch.6):Subventions] 


[bookmark: _Toc527727642]Budget, montant demandé à l’administration contractante et autres sources de financement attendues
ComplétezVeuillez remplir l’annexe  B des lignes directrices à l’intention des demandeurs pour fournir lesdes informations sur :

i. le budget de l’action (feuille de calcul  1) pour la durée totale de l’action et pourde ses premiers <12 / /si plus, veuillez préciser> premiers  mois ;
ii. la justification du budget (feuille de calcul  2) pour la durée totale de l’action,; et
iii. le montant demandé à l’administrationl'administration contractante et les autres sources de financement prévuesattendues de l’action pour la durée totale (feuille de calcul  3).

Pour de plus amples renseignements, voir les lignes directrices à l’intention des demandeurs (sections  1.3, 2.1.4 et 2.2.5).

[Si les lignes directrices à l’intention des demandeurs autorisent l’administration contractante à financer l’action dans son intégralité, vous devez justifier toute demande de financement intégral en démontrant que ce dernier est indispensable à la réalisation de l’action.]
[Veuillez énumérerindiquer ci-dessous les contributionstoute contribution en nature à fournirapporter (veuillez préciser), s’il y a lieu (1 page au maximum 1 page).]

Veuillez noter que le coût de l’action et la contribution demandée à l’administration contractante doivent être libellés en [<monnaie de l’administration contractante>]>.]


2.1.7. Formulaire d’enregistrement PADOR

Si les demandeurs chefs de file, codemandeurs et entités affiliées ne peuvent s’enregistrer en ligne dans PADOR, ils doivent soumettre le formulaire d’enregistrement PADOR (annexe F) joint aux lignes directrices au moment de la soumission de la demande complète. 

[bookmark: _Toc418693258][bookmark: _Toc419203891][bookmark: _Toc419211810][bookmark: _Toc423948947][bookmark: _Toc527727643]Expérience 
Les informations fournies dans de la présente section permettront d’évaluerde vérifier si vous disposez d’une expérience suffisante et stable dans la gestion d’actions dans le même secteur et d’une envergure comparableampleur équivalente à celle de l’actiondu projet pour laquellelequel une subvention est demandée.

(i) Expérience acquise dans lale cadre d’actions similaires au cours des 3  dernières années : Veuillez: veuillez fournir une description détaillée des actions dans le même secteur et d’une envergure comparableampleur équivalente à celle de l’actiondu projet pour laquellelequel une subvention est demandée, gérées par :
· Lele demandeur principalchef de file,
· Lele(s) codemandeur(s)),
· L’l’entité/les entité(s)entités affiliée(s)).
MaximumMax. 1  page par action.

(ii) Expérience acquise dans le cadre d’autres actions au cours des  3  dernières années : Veuillez: veuillez fournir une description détaillée des autresd’autres actions gérées par :
· Lele demandeur principalchef de file,
· Lele(s) codemandeur(s)),
· L’l’entité/les entité(s)entités affiliée(s)).
Maximum Max. 1  page par action et maximum max. 10  actions.

1. [bookmark: _Toc418693259][bookmark: _Toc419203892][bookmark: _Toc419211811][bookmark: _Toc519709232][bookmark: _Toc519709352][bookmark: _Toc423948948][bookmark: _Toc527727644]Le demandeur principal, les codemandeurs et chef de file, les codemandeurs et les entités affiliées

Conformément à la section  2.2 des lignes directrices, l’enregistrement préalable dans PADOR pour le présent appel à propositions est obligatoire au stade de la demande complète pour le demandeur principal, les codemandeurs (le cas échéant) et les entités affiliées (le cas échéant)..  

Veuillez vérifier que vous avez indiqué votre numéro d'identificationd’identification EuropeAid dans le formulaire de demandecandidature et que votre profil PADOR est à jour. S’il n’est pas possible de s’enregistrer s’inscrire en ligne dans PADOR, vous devez compléter le « formulaire d’enregistrement hors ligne d’EuropeAid PADOR» (annexe  F des présentes lignes directrices) et l’envoyer en même temps que votre demande. (voir section 2.1.7).

Nous vous recommandonsIl est vivement recommandé de vous enregistrers’enregistrer dans PADOR avant de commencer à rédigerélaborer votre proposition et de ne pas le faire juste avantattendre la date limite de soumission.

1. [bookmark: _Toc418693260][bookmark: _Toc419203893][bookmark: _Toc419211812][bookmark: _Toc519709233][bookmark: _Toc519709353][bookmark: _Toc423948949][bookmark: _Toc527727645]Associés participant à l’action
[bookmark: _Toc418693261][bookmark: _Toc419203894][bookmark: _Toc419211813]Cette sectionrubrique doit être complétée pour chaque organisation associée au sens de la section 2.1.32 des lignes directrices à l’intention des demandeurs. Vous devez reproduire ce tableau autant de fois que nécessaire pour ajouter des associés.

1. [bookmark: _Toc519709234][bookmark: _Toc519709354][bookmark: _Toc423948950][bookmark: _Toc527727646]Déclarations 

1. [bookmark: _Toc519709235][bookmark: _Toc519709355][bookmark: _Toc423948951][bookmark: _Toc527727647]Liste de contrôle personnelle

[bookmark: _Toc419211815]Liste de contrôle pourde la candidaturedemande complète

EUROPEAID/«$CALL.REFERENCENUMBER»/«$CALL.TYPEOFCALL»/«$CALL.NATURE»/«$CALL.MAINGEOZONECODE»
 (à remplir par le demandeur principalchef de file pour son propre usage uniquement pour s’aider)

	Intitulé de la proposition:
	
	
	

	Avant d’envoyerl’envoi de votre demande complète, 
vérifiez que chacun des critères énumérés ci-après esta été complètement rempli :
	Oui
	Non
	s/.o.

	«$call.Grids.FAA.Records.ALL.Entry.Title»
	
	
	

	«$call.Grids.ELG.Records.ALL.Entry.Title»
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Administration contractante


: 


Commission européenne


 


«$call.Title»


 


Annexe


 


A.2


 


–


 


formulaire de demande de subvention


 


–


 


Demande


 


complète


 


[Ligne(s) budgétaire(s


):


 


<


numéro(s)>


]


 


ou


 


[


<…>


e


 


Fonds européen de développement


1


]


>


 


Référence


:


 


EuropeAid/


«$call.ReferenceNumber»


/


«$call.TypeOfCall»


/


«$call.Nat


ure


»


/


«$call.MainGeoZoneCode»


 


Date limite 


de


 


soumission


2


 


des 


demandes complètes


:


 


«$call.CNDeadline»


 


à 


«$call.CNDeadlineTime»


 


(date et heure de 


Bruxelles)


 


(pour convertir en heure locale, 


cliquez


 


ici


3


)


 


Afin de réduire les 


dépenses


 


et les déchets, nous vous 


conseillons


 


vivement 


de ne 


pas 


utiliser 


de classeurs 


ou


 


d’intercalaires en plastique


.


 


Veuillez également recourir à l’impression recto


 


verso 


dans la mesure du 


possible.


 


[


Numéro et intitulé du lot


]


 


 


Intitulé de l’


action


:


 


 


Nom du demandeur 


chef de file


 


 


Nationalité du demandeur 


chef de 


file


4


 


 


 


1


 


Toute référence à un financement de 


l’Union


 


européenne 


couvre


 


également 


les 


subventions du Fonds européen de 


développement


, le cas échéant.


 


2


 


La soumission en ligne via PROSPECT est obligatoire pour le présent appel à propositions (voir section


 


2.2.2 des 


lignes directrices). Dans PROSPECT, toutes les dates et heures sont exprimées


 


en heure de Bruxelles. 


L’attention 


des


 


demandeurs 


est attirée sur le fait


 


que le 


soutien


 


informatique est ouvert du lundi au vendredi


,


 


de


 


8


 


h


 


30


 


à


 


18


 


h


 


30


, heure de Bruxelles (


à l’exception


 


d


es jours fériés


 


de la Commission européenne en Belgique tels que


 


publiés au Journal officiel


).


 


3


 


Exemple d’outil de conversion horaire disponible en ligne: 


http://www.timeanddate.com/worldclock/converter.html


 


4


 


Les statuts 


de l’organisation 


doivent 


démontrer


 


qu’elle


 


a été 


établie en vertu du droit interne


 


du pays concerné et 


que son siège social est situé dans un pays éligible. 


Aucune organisation établie


 


dan


s un 


pays 


différent 


ne 


peut


 


être 
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] >   Référence :   EuropeAid/ «$call.ReferenceNumber» / «$call.TypeOfCall» / «$call.Nat ure » / «$call.MainGeoZoneCode»   Date limite  de   soumission

2

  des  demandes complètes :   «$call.CNDeadline»   à  «$call.CNDeadlineTime»   (date et heure de  Bruxelles)   (pour convertir en heure locale,  cliquez   ici

3

)   Afin de réduire les  dépenses   et les déchets, nous vous  conseillons   vivement  de ne  pas  utiliser  de classeurs  ou   d’intercalaires en plastique .   Veuillez également recourir à l’impression recto   verso  dans la mesure du  possible.  

[ Numéro et intitulé du lot ]   

Intitulé de l’ action :   

Nom du demandeur  chef de file   

Nationalité du demandeur  chef de  file

4

  

 

1

  Toute référence à un financement de  l’Union   européenne  couvre   également  les  subventions du Fonds européen de  développement , le cas échéant.  

2

  La soumission en ligne via PROSPECT est obligatoire pour le présent appel à propositions (voir section   2.2.2 des  lignes directrices). Dans PROSPECT, toutes les dates et heures sont exprimées   en heure de Bruxelles.  L’attention  des   demandeurs  est attirée sur le fait   que le  soutien   informatique est ouvert du lundi au vendredi ,   de   8   h   30   à   18   h   30 , heure de Bruxelles ( à l’exception   d es jours fériés   de la Commission européenne en Belgique tels que   publiés au Journal officiel ).  

3

  Exemple d’outil de conversion horaire disponible en ligne:  http://www.timeanddate.com/worldclock/converter.html  

4

  Les statuts  de l’organisation  doivent  démontrer   qu’elle   a été  établie en vertu du droit interne   du pays concerné et  que son siège social est situé dans un pays éligible.  Aucune organisation établie   dan s un  pays  différent  ne  peut   être   

