100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.
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Convertir numeros de texto a numeros de valor

En este video, vamos a ver como podemos convertir numeros de texto a numeros de valor, a veces, al importar
datos de otro programa, podemos encontrarnos con que lo que parece ser un numero, Excel lo considera un
numero pero con formato de texto, es decir, no lo considera un valor con el que se pueda hacer operaciones

matematicas.
Una forma de identificar esta situacion es la alineacion a la izquierda.
Por lo tanto, si queremos operar con un numero que tenga formato de texto, debemos convertirlo a valor.

Tenemos en este rango de celdas, unos numeros que cumplen con esta caracteristica que hemos comentado.
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Parecen numeros, pero Excel los esta considerando como texto puesto que los tiene alineados a la izquierda.

Ademas, vemos que en cada celda aparece un triangulito verde en la parte superior izquierda, y, eso es porque
Excel esta ofreciéndonos una comprobacion de errores, esta suponiendo que esos numeros deberian tener un

formato como tales.



Asi, pues, esta comprobacion de errores que hace Excel, podemos aprovecharla si seleccionamos las celdas, vy,
vamos a este boton flotante que vemos en la parte superior izquierda, y, seleccionamos convertir en numero.
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Ahora, Excel lo alinea todo a la derecha. De ahora en adelante, estos son niumeros con los que se puede
operar.

Otra opcion, para convertir numeros de texto a numeros de valor, es la siguiente.
Tenemos aqui un numero que también tiene formato de texto, y, vamos a hacerlo de la siguiente forma.

22,08

En una celda vacia, copiamos la celda con <CTRL> <C>, después, seleccionamos la celda con el numero que
aun es un texto, ahora, nos vamos a la ficha inicio, pegar, desplegamos, y, pegado especial



Pegado especial
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Seleccionamos sumar, y, aceptamos.

Vemos como el 22,08 que estaba a la izquierda, a un numero alineado a la derecha, que hemos hecho, pues
muy sencillo, le hemos sumado cero , es decir, o que habia en la celda a un texto, al intentar sumar cero a un
texto, Excel lo convierte a numero.

Vamos ahora a intentar conseguir nuestro objetivo mediante otro sistema, esto es la accion de sumar cero con
una formula.

Tenemos el mismo valor que en el caso anterior, que no es un numero, que es un texto, resultado de la formula
gque vemos en la barra de féormulas.

22,08 € Maria 22,08
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El objetivo era separar el simbolo euro y la palabra Maria del numero 22.08, y, se ha conseguido pero Excel
sigue considerando esto como un texto, bien, pues en esta celda hacemos:
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Ahora, el 22.08 se queda alienado a la derecha.
Por ultimo, vamos a intentar conseguir nuestro proposito mediante otro método.

Lo vamos a hacer mediante el comando texto en columnas de la pestana datos.

o

458
4562
565
22

78
159388
1598

Seleccionamos el rango de celdas, nos vamos a la ficha datos, dentro del grupo herramientas de datos,
hacemos clic en texto en columnas.

Seleccionamos de ancho fijo, y, siguiente.

En la siguiente pantalla no hacemos nada, clic en siguiente.



Ahora, debemos de seleccionar el rango donde queremos que se convierta en numeros.

Destino: | =5F531 +

Debemos de asegurarnos que este general seleccionado.

Formato de los datos en columna
(®) General
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O Mo importar columna (saltar)

Puesto que como pone aqui en la leyenda, general convierte los valores en numero, y, finalizar.
Ya tenemos todos los numeros de texto convertido a valores.



