100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365
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Sumar rangos con filas ocultas o con errores

Que ocurre cuando en un rango de celdas hay una de ellas que tiene un error, pues que, si teniamos un
sumatorio de ese rango, tendremos también un error.

Esta circunstancia la podemos evitar si usamos la funcion AGREGAR, que, por cierto, no es demasiada
conocida, vemos aqui un rango de celdas que contiene un error.

Clientes n Totales ﬂ
Cliente 1 4.652,00€
Cliente 2 #:MOMBRE?
Cliente 3 15.468,00 £
Cliente 4 555,00 €
Cliente 5 102,00 €

Vamos a aplicar un ejemplo de esta funcion AGREGAR.

Nos situamos en la celda de debajo de todo este rango.

Clientes n Totales u
Cliente 1 4.652,00 €
Cliente 2 # NOMBRE?
Cliente 3 15.468,00 €
Cliente 4 555,00 €
Cliente 5 102,00 €
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Empezamos a escribir, es igual a AGREGAR, abrimos paréntesis, y lo primero que vemos es un panel a la
derecha, donde nos da a elegir la funcién a utilizar.

L

=AGREGAR(
AGREGAR(mim funcién; opciones; matriz;
T AGREGAR(| R te 2o 0e) A
[ 2 - CONTAR
£33 - cONTARA
3] 4 - max
[E53] 5 - M
[ 6 - PRODUCTO
[ 7 - DESVEST.M
[i-1] 8 - DESVEST.P
(£ 9 - sUmMA
K=l 10 - vaRS
[E3] 19 - vaRP

_ 3} 12 - MEDIANA vI

En este caso, vamos a elegir una suma, al hacer doble clic, se introduce automaticamente un 9, lo siguiente es
punto y coma, vuelve a desplegarse otro panel, en el tenemos que elegir el tipo de funcion especial, en este
caso, se trata de omitir valores de error.
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JITPRTTES

=AGREGAR(9;
AGREGAR(ndm_funcian; opciones; matriz; [k])

T AGREGARINYE3 o - Omitir las funciones AGREGAR y SUBTOTALES anidadas

[&3] 1 - Omitir filas ocultas y funciones AGREGAR y SUBTOTALES anidadas

[&3] 2 ~ Omitir valores de error y funciones AGREGAR v SUBTOTALES anidadas

[&3] 3 - Omitir filas ocultas, valores de errory funciones AGREGAR y SUBTOTALES anidadas

[t 4 - Mo omitir nada

[E3] 5 - Omitir filas ocultas

¥ & - Omitir valores de error

[&3 7 - Omitir filas ocultas y valores de error

Hacemos doble clic, ponemos punto y coma, para introducir el siguiente argumento, en este caso, no es otra
que la propia columna que vamos a sumar, cerramos paréntesis, y, aceptar.

Clientes n Totales u
Cliente 1 4.652,00 €
Cliente 2 #:MNOMBRE?
Cliente 3 15.468,00 €
Cliente 4 555,00 €
Cliente 5 102,00 €

20.777,00 €

Como podemos observar, el error no afecta para nada, si hubiéramos usado la funcion SUMA, si hubiéramos
obtenido un error.

Vayamos ahora al siguiente ejercicio, en el que la funcidn AGREGAR va a tener otra caracteristica especial, es
hacer sumas teniendo en cuenta las filas que se han ocultado.

Por ejemplo, si usamos en este rango la funcion SUMA.
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Clientes n Totales :

Cliente 1 4.652,00 €
Cliente 2 9.875,00 €
Cliente 3 15.468,00 £
Cliente 4 555,00 €
Cliente 5 102,00 €

30.652,00 €

Asi ocultamos filas, vemos que el resultado no es afectado, cuando esto no es verdad.

Vamos a intentar solucionar esto con un par de funciones, la funcion AGREGAR, pero también vamos a usar
SUBTOTALES.

En principio, comenzamos con AGREGAR, en el tipo de funcién, seleccionamos SUMA, es decir, el numero 9, lo
siguiente es la caracteristica especial, que es omitir filas ocultas, por ultimo, la matriz.

Ahora, si ocultamos algunas filas, vemos que la formula se recalcula de nuevo.

Vamos a practicar con la funcion SUBTOTALES, escribimos el signo igual, a continuacion, la funcién
SUBTOTALES, y, nos vuelve a salir un panel para poder elegir la operacién que queremos, en este caso,
SUMA, aunque veamos SUMA.
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=SUBTOTALES(

SUBTOTALES(nim_funcion: refl: ...)

[£3]1 - PROMEDIO A
(32 - conTAR

£33 - CONTARA

[ 4 - max

[ 8 - DESVEST.P

E310- vaRs

E3111 - vAR.P

3] 101 - PROMEDIO W

No tenemos que elegir esa, si no la 109, la diferencia es que las filas ocultas las va a obviar, que es nuestro
objetivo, por ultimo, la matriz a sumar, cerramos paréntesis, y, aceptamos.

Si ocultamos filas, de nuevo, la formula se recalcula.
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