100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365
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Filtrar por mas de dos criterios un campo de tabla
Excel nos ofrece la posibilidad de filtrar una tabla hasta por dos criterios en un campo, o, columna.

Esto se haria desde cualquier auto-filtro, pero podemos ampliar esta caracteristica desde las opciones
avanzadas de filtrado.

Vamos a practicar con un ejemplo, supongamos que tenemos esta tabla:

Fecha Mat. : Tipo vehiculo n Marca ﬂ Combustible ﬂ Provincia n Comunidad
03/12/2012 Ordinaria VOLKSWAGEN Gasoleo Malaga Andalucia
03/01/2012 Ordinaria IUDLKSWAGEN lGaﬁéleu Alicante/Alacan Comunidad Valenciana
05/04/2013 Ordinaria VOLKSWAGEN Gasoleo Barcelona Catalunya
08/04/2012 Ordinaria YAMAHA Gasolina Cadiz Andalucia
20/05/2012 Vehiculo especial CASEIH Gasoleo Cordoba Andalucia
26/06/2013 Vehiculo especial JOHN DEERE Gasdleo Avila Castilla y Leon
04/08/2012  Vehiculo especial KUBOTA Gasoleo Lleida Catalunya
10/10/2012 Vehiculo normal P.J.RESTI Gasolina Ciudad Real Castilla-La Mancha
11/12/2013 Vehiculo normal RIGUAL Gasolina Lleida Catalunya
02/01/2014 Vehiculo normal YAMAHA Gasolina Granada Andalucia
05/01/2014 Ciclomotor PEUGEOT Gasolina Cadiz Andalucia

Y, queremos filtrarla de tal forma, que solo aparezcan los registros cuya fecha de matriculacion sea menor al 1
de enero de 2013, y, también que aparezcan los registros cuya fecha de matriculacion sea mayor que el 31 de
diciembre de 2013, ademas, como tercera condicion, que aparezcan los vehiculos cuya matriculacion fue el 20
de mayo de 2013.

En definitiva, hacer un filtro para el campo fecha de matriculacion, con tres filtros.
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Bien, debemos de ir a la ficha datos, dentro del grupo, ordenar y filtrar, seleccionar avanzadas.

Filtro avanzado

| Accion

T >

(®) Filtrar Ia lista sin moverla a otro lugar

l:::l Copiara otro lugar

Rango de la lista; 5C515:5H526]

| Rango de criterios: | 5J511:51514

Copiara:

| [ ] solo registros unicos

3 e

Cancelar

En rango de la lista, debemos de asegurarnos que el rango es el de nuestra tabla.

En rango de criterios, debemos de seleccionar el rango donde aparecen nuestros criterios.

Fecha Mat.

<1/1/2013 |
»31/12/2013 |
~20/5/2013 |

Filtro avanzado - Rango d...

| Hoja1!Criterios|

7

ol s I

Podemos ver que estan ordenados en una pequeia tabla, con el mismo
encabezado.

Aceptamos.



Tipo vehiculo Combustible  Provincia Comunidad
03/12/2012 Ordinaria VOLKSWAGEM Gasoleo Malaga Andalucia
20/05/2013 Vehiculo especial CASEIH Gasdleo Cardoba Andalucia
02/01/2014 Vehiculo normal YAMAHA Gasolina Granada Andalucia
05/01/2014 Ciclomotor PEUGEOT Gasolina Cadiz Andalucia

Nuestra tabla queda filtrada.

Desde este comando, podemos borrar el filtro.

AlZ
Zl Ordenar | Filtro
A

al [Z[a Y EEorrar?
N2 Volver

E Avanzadas

Ordenar y filtrar

Podemos aplicar otro pequeio ejemplo, volvemos a avanzadas, todo va a ser igual, excepto, el rango de

criterios que va a ser esta pequena tabla.

Andalucia

Catalunya
Com*

Podemos ver que uno de los criterios es que su hombre empiece por Com, aceptamos.
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Fecha Mat. Tipo vehiculo Combustible  Provincia Comunidad

03/12/2012 Ordinaria VOLKSWAGEN Gasoleo Malaga Andalucia

03/01/2013 Ordinaria VOLKSWAGEN Gasdleo Alicante/Alacan Comunidad Valenciana
05/04/2013 Ordinaria VOLKSWAGEN Gasoleo Barcelona Catalunya

08/04/2013 Ordinaria YAMAHA Gasolina Cadiz Andalucia

20/05/2013 Vehiculo especial CASEIH Gasdleo Cardoba |Anda|uc|'a 1
04/08/2013 Vehiculo especial KUBOTA Gasoleo Lleida Catalunya

11/12/2013 Vehiculo normal RIGUAL Gasolinag Lleida Catalunya

02/01/2014 WVehiculo normal YAMAHA Gasolina Granada Andalucia

05/01/2014 Ciclomotor PEUGEOT Gasolinag Cadiz Andalucia

Ya tenemos, también, nuestra tabla filtrada por comunidad.
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