100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365




Bloquear objetos ante la eliminacion de filas

Si tenemos en una hoja de Excel formas, o, imagenes, y, eliminamos alguna de las filas que estan detras de
esas formas, o, imagenes, ocurrira algo parecido a esto, vemos que la forma o imagen, se recorta.

También, puede ocurrir que, si eliminamos columnas, la imagen o la forma se muevan.

Si queremos evitar todo esto, podemos hacer o siguiente, seleccionamos la forma o figura a la que deseamos
aplicar un nuevo formato, con el boton alternativo del raton, hacemos clic, y, elegimos tamario y propiedades.

Obtenemos un panel a la derecha, desplegamos propiedades, tenemos tres opciones que son la clave.

4 Propiedades

* Mover y cambiar tamafio con celdas

Maover pero no cambiar tamario con
celdas

Mo mover ni cambiar tamarniao con
celdas

Lo que suele interesar es la segunda opcion, mover, pero no cambiar tamafio con celdas.
Cerramos el panel, y, comprobamos.

Vemos como no cambia absolutamente nada.



