	ใบคำขอทำบัตรประจำตัวพนักงาน

	





วันที่…………………………………..

เรียน  ผู้จัดการฝ่ายบริหารทรัพยากรมนุษย์

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)…………………………………..……….. เลขที่บัตร………………….………..

ตำแหน่ง…………………………………………………..……. สังกัดฝ่าย………………………………………………

มีความประสงค์จะขอทำบัตรประจำตัวพนักงานใหม่ เนื่องจาก     
(  บัตรเก่าชำรุด     
(  บัตรสูญหาย     
(  เปลี่ยนแปลงตำแหน่ง
(  ย้ายหน่วยงาน 
(  อื่นๆ………………………………… 
และได้แนบรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป มาพร้อมนี้






ลงชื่อ…………………………………..ผู้ขอทำบัตร

ความเห็นหรือข้อแนะนำของผู้จัดการต้นสังกัด

……………………………………………


……………………………………………
ลงชื่อ…………………………………


……………………………………………
         (………………………………)








………/………./……….



	(เฉพาะฝ่าย…………)

                ทำบัตรครั้งที่ผ่านมาเมื่อวันที่………/………./…….. เลขรหัสบาร์โค้ด…………………………..


(  ชำระเงินค่าทำบัตรใหม่ จำนวน .......... บาท
(  ไม่ต้องชำระ (บัตรเก่าชำรุด อายุใช้งานเกิน 1 ปี)

                จัดทำบัตรใหม่ วันที่………/………/…….. เลขรหัสบาร์โค้ด…………………………………….







ลงชื่อ…………………………..เจ้าหน้าที่ออกบัตร

ผู้รับบัตร……………………….


วันที่……../………./…………..

ลงชื่อ……………………………ผู้จัดการฝ่าย






        ………./………../………….

หมายเหตุ : การขอทำบัตรใหม่ทุกครั้ง จะต้องใช้รูปถ่ายใหม่ ห้ามใช้รูปจากบัตรเก่า

  : การชำระเงินค่าทำบัตรใหม่ (ขึ้นอยู่กับนโยบายของบริษัท)




