100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365
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Restaurar las configuraciones por defecto de Excel

El truco numero once, nos permitira restaurar las configuraciones de Excel, dejando las que tenia de fabrica, es
decir, recién instalado.

Lo primero que debemos de hacer es acceder al registro de Windows, si estamos en Windows 7, podemos
escribir la palabra Regedit en el cuadro de busqueda, y, presionar enter.

Si estamos en Windows 8, u, 8.1, en la pantalla de inicio, escribimos, Regedit, y practicamente, nos va a
aparecer en el buscador, y, solo tenemos que seleccionarlo.

Aunque, en pantalla podemos ver que estan todos los pasos a seguir, en cualquier caso, lo vamos a hacer en la
realidad.

Desde el editor del registro, tenemos que conseguir abrir esta ruta que aparece en pantalla.
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Cuando llegamos a Office, tenemos que elegir la version de Excel que tenemos instalada.
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En el archivo Excel, tenemos los numeros y a las versiones que corresponden, por ejemplo, Excel 2013 es la
version 15.0.

Seleccionamos en mi caso, 16, que es la versién 2016, y, dentro de Excel, seleccionar options.

Llegados aqui, solo tendriamos con el boton derecho del raton, eliminar, una vez eliminada la carpeta,
cerramos, y, debemos cerrar también Excel, y, reiniciarlo.

La préoxima vez que Excel reinicia, detecta que no existe la carpeta opciones, y, la crea, por supuesto, la crea
con las opciones de fabrica, de tal manera, que si vamos ala pestafa archivo -opciones, todas las opciones
serian justo las que Excel trae de fabrica nada mas instalarse.



