FIJACIONES relativas, absolutas y
mixtas de CELDAS y HOJAS

FIJACIONES
FIJAR COLUMNA $A 7
Evita que se desplace hacia la derecha

FIJAR FILA A$
Evita que se desplace hacia abajo
FIJAR CELDA

\

7
Evita que se desplace la celda

TIPOS DE REFERENCIAS

A1 Relativa

FAT AT e

$A$ 1 Absoluta

CI F4 0 FN + F4 Fijacion absoluta celda

FIJACIONES

FIJAR FILA

COLOCAR DOLAR NUMERO

=C$2

La celda queda bloqueda y
no puede desplazarse hacia
abajo

FIJACIONES

FIJAR COLUMNA Y FILA
COLOCAR DOLAR LETRA Y
DOLAR NUMERO

=$C$2

La celda queda bloqueda y
no puede desplazarse hacia
la derecha ni hacia abajo
Atajo de teclado: FN + F4 o F4

e a
Uutoring J

ExPERTOS €N data

FIJACIONES

FIJAR COLUMNA
COLOCAR DOLAR LETRA

=$C2

La celda queda bloqueda y
no puede desplazarse hacia
la derecha

REFERENCIAS
HOJAS

La celda A1 de la hoja 2 es:

='Hoja 21A1

La hoja se escribe entre comillas y
posteriormente se aiiade el signo
de exclamacion, a continuacion se
escribe la celda

Y



Funciones y Trucos de Excel w2
uMA ¢ u

*
SUMA CON OPERADOR (+)

=C13+D13

SUMA CON FUNCION

=SUMA(C19:D19)

SUMA CON REFERENCIA

=$C$16+3$DS$16

%
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Pegar % Truco - Escritura simultanea

1.Selecciona la hoja 2 y 3 al mismo tiempo:
a.Haz clic en |a pestafia Hoja 1,
b. Luego mantén pulsada la tecla Ctrl y haz clic en Hoja 2 y Hoja 3.
2. Asegurate de que las 2 hojas estén seleccionadas (veras las pestaias en
blanco o subrayadas).
3.Escribe en la celda A1:
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ID Producto Producto Color

1 Camiseta Blanco

1

2

3 2 Pantalén Blanco
4 3 Zapatos Amarillo

Otras opciones de pegado

CONCATENAR

CON &

4% Truco - Mueve una columna solo con el
raton (jsin cortar y pegar!)

" | " " "

7 o lm <
=C37&D37

[¥1 1. Haz clic en la letra de la columna
“ 2. Lleva el ratén al borde de la seleccion. Cuando veas
el icono de cuatro flechas, estas en la zona magica. =
/¥ 3. iNo te olvides del Shift! Mantén pulsada la tecla Shift
para que Excel entienda que quieres insertar, no
reemplazar.
4. Arrastra la columna al nuevo lugar. x

5. Suelta el ratén... y luego Shift
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CON FUNCION

=CONCAT(C40:D40)

CREAR ESPACIO
SHIFT+2 u« u

Pegado especial..

\,

-

Pegado especial
Transponer (cambiar filas por columnas)
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