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Reducir al máximo el tamaño de un archivo Excel 

En este truco, vamos a intentar reducir al máximo el tamaño de un archivo de Excel. En primer lugar, tenemos 
que hacer que las extensiones de los archivos se puedan ver en un explorador de archivos. 

Si estamos en Windows 8, 8.1, basta con activar la ficha vista de un explorador de archivos, y, después activar 
la casilla extensiones de nombres de archivos. 

 

En el caso, de tener instalado Windows 7 en nuestro equipo, tenemos que ir a un explorador de archivos, y, en 
el menú herramientas, elegir opciones de carpeta. 
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Después, desde la pestaña Ver. 
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tenemos que bajar con la barra de 
desplazamiento hasta encontrar esta opción. 

 

Pues, tenemos que deshabilitar esta opción. 

Ahora, ya podemos aceptar, y, vemos que 
los archivos muestran su extensión. 

Bueno, pues vamos a empezar a seguir este 
guion que tenemos aquí. 
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Lo primero, es cambiar la extensión al archivo a una extensión .zip, así que, con el botón alternativo del raton, 
podemos seleccionar cambiar nombre, y, en la extensión, encima escribimos zip. 

 

Nos pregunta si estamos seguros que queremos cambiar esa extensión, y, decimos que si. 

 

Ya tenemos el mismo archivo pero con otra extensión. 
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Tenemos, que recordar que este archivo antes de iniciar el proceso que vamos a realizar, tiene un tamaño de 
aproximadamente 11 mb. 

Si hacemos clic con el botón alternativo del raton, y, seleccionamos Extraer aquí, lo que conseguimos es ver el 
interior de un archivo de Excel, bueno, pues seleccionamos todos los archivos. 

Ahora, con el botón derecho seleccionamos Enviar a – Carpeta comprimida. 

Cambiamos el nombre, por ejemplo, listado venta de coches, y, ya lo tenemos. 

Ahora, tan solo nos quedaría volver a cambiar el nombre de la extensión a .xlsx. 

Podemos colocar el archivo en otra carpeta, si queremos, lo abrimos, vemos que funciona, lo cerramos, pero 
podemos ver que su tamaño en sensiblemente inferior. 

 

 


