OneDrive

Guia de Inicio Rapido

Faca mais onde quer que vocé esteja com um armazenamento de arquivos, acesso e compartilhamento seguros. Entre em
sua assinatura do Office 365 e selecione OneDrive no inicializador de aplicativos.
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OneDrive Mobile

O aplicativo do OneDrive da suporte a ambas as contas pessoal e organizacional do OneDrive no iOS, Android

e Windows, e pode ser baixado nas lojas de aplicativos.
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Apenas as pessoas da Contoso podem exibir e editar.

*AirDrop.* Compartilne instantaneamente com as
pessoas nas proximidades. Se elas ativarem o AirDrop
no Centro de Controle no iOS ou no Finder no Mac, vocé
vera seus nomes aqui. Basta tocar para compartilhar.
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As telas acima representam as contas do OneDrive for Business no iOS. Os usuarios do Android terdo uma experiéncia semelhante, exceto a funcionalidade

de atividade do arquivo. *Os arquivos e as pastas devem ser colocados no estado online antes de serem sincronizados com a nuvem.
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Criar arquivos e pastas

Vocé pode criar novos arquivos e pastas, bem como carregar arquivos e pastas
existentes do seu dispositivo. No OneDrive, selecione Carregar > Arquivos.
Ou selecione um local no OneDrive e arraste e solte arquivos ou pastas do seu

dispositivo.

P 4 Nowov T Carregar /|12 Compartilhar @ Copiar Link

Arquivos > Int  Arquivos

Pasta
Nome

95 Boletim Informativo da Empresa.docx

- L.
= Relatdrio anual da Contoso.docx

3% Panfleto do evento.docx

Selecionar os arquivos e as pastas a serem
sincronizados

Ao selecionar Sincronizar no OneDrive, vocé pode escolher as pastas e os
arquivos a serem sincronizados com o dispositivo. No OneDrive, selecione
Sincronizar, selecione os arquivos e as pastas a serem sincronizados e, em
seguida, selecione Iniciar sincronizacdo. Da mesma forma, vocé também pode
sincronizar os arquivos e as pastas armazenados em seus Sites do SharePoint.
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Sincronizar seus arquivos do OneDrive
com este computador

Escolha o que vocé deseja baixar para sua pasta "OneDrive — Contoso". Vocé
podera acessar esses itens mesmo quando estiver offline.

O Sincronizar todas as pastas e arquivos no OneDrive - Contoso

Ou sincronize somente estas pastas:
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Sincronizar arquivos e pastas

Sincronize os arquivos e as pastas do OneDrive com o computador. Quando

os arquivos estiverem sincronizados, vocé podera trabalhar com eles em seu
sistema de arquivos local e acessa-los quando estiver offline. Sempre que estiver
online, as alteragdes que vocé ou outras pessoas fizerem sdo sincronizadas
automaticamente. No OneDrive, selecione Sincronizar.
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Visualizar a atividade de sincronizacao

Vocé pode exibir a atividade de sincronizagcdo no Centro de Atividade OneDrive.
Clique com o botdo direito do mouse no icone do OneDrive na barra de
tarefas do Windows. Se vocé clicar com o botéo direito do mouse no icone e
selecionar "Exibir Online", podera ir diretamente ao modo de exibicdo da Web
do OneDrive. Os usuarios do Mac terdo uma experiéncia semelhante.
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Compartilhar arquivos Arquivos sob demanda

Os arquivos e as pastas armazenados no OneDrive sdo particulares até Com os arquivos sob demanda, vocé pode acessar todos os seus arquivos na
vocé decidir compartilha-los. Vocé pode interromper o compartilhamento a nuvem sem usar o espaco de armazenamento local do seu dispositivo. Vocé
qualquer momento. Vocé pode conceder permissdes de Edicao ou Exibicao ndo precisa alterar sua maneira de trabalhar, pois todos os seus arquivos — até
aos destinatarios e definir limitagdes de tempo em um arquivo para especificar mesmo os arquivos online — podem ser vistos no Explorador de Arquivos e
quando ele ndo estard mais acessivel. No OneDrive, selecione um arquivo e, em funcionam como qualquer outro arquivo em seu dispositivo.
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Copiar link Proximas etapas com o OneDrive
Vocé também pode compartilhar um arquivo, copiando o link e colando-o em Ver o que ha de novo no OneDrive

um email, uma mensagem instantanea, uma pagina da Web ou uma pégina do
OneNote. No OneDrive, selecione um arquivo e, em seguida, selecione Copiar
link. Copie o link e cole-o no destino.

Explore os recursos novos e aprimorados do OneDrive e outros aplicativos

do Office 2016. Visite https://support.office.com/onedrive para obter mais

informacdes.
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