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Compartir un libro y revisar cambios 

Cuando varios usuarios quieren modificar un archivo al mismo tiempo, tienen la opción de configurarlo como 
compartido, de este modo, el archivo estará disponible para todos en un servidor. 

Para hacer esto, debemos de ir a la pestaña revisar, hacemos clic en compartir libro, y, en modificación, 
activamos permitir la modificación por varios usuarios a la vez, y, aceptar. 

 

Nos dirá que esta acción guardara el libro, y, aceptamos. 

En estas condiciones de libro compartido, cuando un usuario modifica un archivo, y, lo guarda, a los demás 
usuarios se le actualizara su copia cuando intenten guardarlo. 

También, hay que decir, y, tener en cuenta que muchas funciones quedan desactivadas cuando un libro esta 
compartido, podemos ver, en la ficha datos, que la mayoría de las opciones están desactivadas, en la ficha 
insertar, todas también prácticamente. 

También, a continuación, podemos ver una interesante opción, y, es que si hacemos clic en la pestaña revisar, 
hacemos clic en control de cambios, y, en el desplegable elegimos resaltar cambios, obtenemos un cuadro de 
dialogo, si lo dejamos igual que el que aparece en pantalla. 
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Podemos conseguir un informe de todos los cambios que haya echo todos los usuarios. 

Pero, como en este ejercicio, no ha habido ningún cambio por parte de otros usuarios, nos dice que no se 
encontraron cambios con la configuración especificada. 

Otra posibilidad, es que si hacemos clic en la pestaña revisar, y, en control de cambios, seleccionamos aceptar 
o rechazar cambios, obtendríamos un cuadro de dialogo similar a este. 
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En estas condiciones, podíamos aceptar. 

Lo que pasaría, es que algún usuario hubiese algún cambio, podíamos aceptarlo, o, rechazarlo, como tampoco 
ha habido ningún cambio por parte de los usuarios, aceptamos. 

 

 

 

 

 

 


