
Prompts para Optimizar la Productividad en una Empresa con Copilot 

Chat 

📅 Organización y gestión del tiempo 

• Hazme una lista priorizada de tareas para hoy basándote en productividad. 

• Sugiere una agenda semanal para mi equipo de marketing. 

• Organiza una planificación mensual para alcanzar el objetivo X. 

• Crea un calendario de contenidos para redes sociales durante un mes. 

📊 Análisis de datos y decisiones 

• Resume los datos de esta tabla de Excel y dame conclusiones. 

• ¿Qué KPIs debo analizar si quiero medir la eficiencia del equipo de ventas? 

• Propón acciones para mejorar los resultados de este informe. 

• Haz un DAFO de mi empresa basado en estos datos. 

🧾 Redacción eficiente 

• Redacta un correo para motivar al equipo tras alcanzar los objetivos. 

• Escribe una política interna clara sobre teletrabajo. 

• Haz un resumen ejecutivo de este documento. 

• Redacta un anuncio interno sobre un nuevo beneficio para empleados. 

👥 Gestión de equipos y liderazgo 

• Sugiere mensajes para reconocer el buen trabajo de un colaborador. 

• Dame ideas para mejorar la comunicación interna entre departamentos. 

• Crea una dinámica rápida para motivar al equipo en una reunión. 

• Simula una conversación difícil con un empleado que no está cumpliendo objetivos. 

💼 Estrategia y dirección 

• Hazme un plan estratégico trimestral para crecer un 15% en ventas. 

• Propón tres iniciativas para reducir costes sin afectar la calidad. 

• Crea una presentación con los objetivos y metas del próximo trimestre. 



• Dame ideas de innovación para mejorar la experiencia del cliente. 

🛠️ Automatización y mejora de procesos 

• Sugiere tareas que puedo automatizar en mi empresa con Power Automate. 

• Crea un flujo de trabajo para aprobar documentos entre departamentos. 

• Haz una plantilla automática de reporte semanal. 

• Propón mejoras en este proceso para reducir el tiempo a la mitad. 

💬 Creatividad y contenido 

• Dame ideas de publicaciones en LinkedIn para reforzar nuestra marca empleadora. 

• Crea un eslogan atractivo para nuestro nuevo servicio. 

• Resume este artículo y destaca los puntos más relevantes para compartir en redes. 

• Ayúdame a escribir un pitch de 1 minuto para presentar mi empresa. 


