จดหมายแจ้งผลการสัมภาษณ์และคัดเลือก
วันที่  ………………………………………..
เรื่อง  ผลการสัมภาษณ์และคัดเลือก
เรียน  ………………………………………...

ตามที่ท่านได้มาเขียนใบสมัครงานและสัมภาษณ์ที่บริษัทฯ นั้น  บัดนี้บริษัทฯ ได้พิจารณาผลการสัมภาษณ์และคัดเลือกเสร็จสิ้นแล้ว  บริษัทใคร่ขอแสดงความเสียใจที่จะเรียนให้ทราบว่าตำแหน่งงานที่ท่านได้สมัครไว้นั้นได้ทำการบรรจุเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

อย่างไรก็ตามบริษัทฯ ขอขอบคุณในการที่ท่านได้ให้ความสนในงานของบริษัทฯ  และทางบริษัทจะพิจารณาใบสมัครของท่านในกรณีที่มีตำแหน่งงานว่างในโอกาสต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อทราบ
                                             



ขอแสดงความนับถือ
( …………………………………………. )
ผู้จัดการแผนกบุคคล
