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PLAZAS OFERTAS AUXILIAR ADMINISTRATIVO

https://bomemelilla.es/bome/BOME-B-2024-6227/articulo/1011


PREPARACIÓN OPOSICIONES AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE MELILLA

- SESIÓN INTRODUCTORIA -

3© Jesús Moreno Ramírez

AUN NO ESTA ABIERTO EL PLAZO PARA PRESENTAR LAS 

SOLICITUDES -> ESPERAR A BOE
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OPORTUNIDAD-> FORMACIÓN BOLSA DE TRABAJO
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PREVISIÓN TEMPORAL
 Plazos mínimos:

1. Publicación bases en BOME: 19 de Noviembre 2024

2. Publicación bases en BOE (aprox. 20 días): Diciembre 2025

3. Plazo de inscripción (20 días hábiles): Enero 2025

4. Publicación listas provisionales (15-30 días): Principios de Febrero 2025

5. Plazo alegaciones (10 días hábiles): Finales de febrero de 2025

6. Publicación listas definitivas: Principios de marzo de 2025

7. Nombramiento tribunal: Mediados de marzo 2025

8. Constitución del Tribunal: Finales de marzo de 2025

9. Convocatoria primer ejercicio (publicación 15 dh antelación): Principios de abril 
de 2025

10. Celebración primer ejercicio: Finales de abril de 2025 

 Lo habitual: 10-12 meses. Ejemplo de la última convocatoria:

 Publicación bases BOME: 11/09/2020

 Fecha primer examen: 19/06/2022  (> 21 meses después)

 Posibles recursos a la vista-> RESERVA PARA EL CUPO DE MILITARES

 Máximo: 3 años

MÍNIMO 5 MESES
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EJEMPLO ANTERIOR OPOSICIÓN 

Plazos mínimos estimados:
1. Publicación bases en BOME: 11/09/2020

2. Publicación bases en BOE (aprox. 20 días): principios de octubre del 2020

3. Plazo de inscripción (20 días hábiles): hasta principios de noviembre 2020

4. Publicación listas provisionales (15-30 días): finales de noviembre 2020

5. Plazo alegaciones (10 días hábiles): mediados de diciembre 2020

6. Publicación listas definitivas: finales de diciembre 2020 

7. Nombramiento tribunal: Principios de enero 2021

8. Constitución del Tribunal: Mediados de enero 2021

9. Convocatoria primer ejercicio (publicación 15 dh antelación): Finales de enero 
2021

10. Celebración primer ejercicio: Finales de febrero 2021
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EJEMPLO ANTERIOR OPOSICIÓN 

Plazos reales finales:
1. Publicación bases en BOME: 11/09/2020

2. Publicación bases en BOE: 07/11/2020  (Previsión inicial: principios de octubre del 2020)

3. Plazo de inscripción (20 días hábiles): hasta 04/12/2020 (Previsión inicial: principios de 
noviembre 2020)

4. Publicación listas provisionales: 04/03/2022 (Previsión inicial: finales de noviembre 2020)

5. Plazo alegaciones (10 días hábiles): hasta el 18/03/2022 (Previsión inicial: mediados de 
diciembre 2020)

6. Publicación listas definitivas: 01/04/2022 (Previsión inicial: finales de diciembre 2020)

7. Nombramiento tribunal: 03/05/2022 (Previsión inicial: principios de enero de 2021)

8. Constitución del Tribunal: principios de mayo 2022 (Previsión inicial: mediados de enero de 
2021)

9. Convocatoria primer ejercicio (publicación 15 dh antelación): 10/05/2022 (Previsión inicial: 
finales de enero de 2021)

10. Celebración primer ejercicio: 19/06/2022 (Previsión inicial: finales de febrero de 2021)

11. Celebración segundo ejercicio: 21/07/2022

12. Nombramiento funcionarios de carrera: 15/11/2022 16 MESES MÁS 

TARDE DE LOS 

PLAZOS MÍNIMOS
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SEGUIMIENTO AVANCE PROCESO SELECTIVO

SEGUIMIENTO Y 

COMUNICACIÓN:

 Clases

 Comunicaciones 

por email

 Perfil de 

Facebook de 

Opomel

https://www.melilla.es/melillaportal/contenedor.jsp?seccion=s_fdes_d4_v1.jsp&contenido=38139&nivel=1400&tipo=6&anuncio=1
https://www.facebook.com/opomel/
https://www.facebook.com/opomel/


PREPARACIÓN OPOSICIONES AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE MELILLA

- SESIÓN INTRODUCTORIA -

10© Jesús Moreno Ramírez

TEMARIO PARTE GENERAL

TEMA 1.- La Constitución Española de 1978: Características, estructura y Título Preliminar. 
TEMA 2.- La Constitución Española de 1978: Título I De los Derechos y deberes fundamentales. 
TEMA 3.- La Constitución Española de 1978:  Título II De la Corona.
TEMA 4.- La Constitución Española de 1978:  Título III De las Cortes Generales.
TEMA 5.- La Constitución Española de 1978: Título IV del Gobierno y de la Administración; Título V De las relaciones entre el Gobierno y las 
Cortes Generales.
TEMA 6. - La Constitución Española de 1978: Título VI del Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial: Composición y funcionamiento 
en la Ley Orgánica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial.
TEMA 7.- La Constitución Española de 1978: Título VIII de la Organización territorial del Estado. Forma de acceso a la autonomía de la Ciudad 
Autónoma de Melilla.
TEMA 8.- Tribunal Constitucional; Regulación Constitucional, organización y atribuciones. La Reforma Constitucional.
TEMA 9.- Fuentes del Derecho Público. La ley: clases de leyes. El reglamento: Concepto y clases.
TEMA 10.- Estatuto de Autonomía de Melilla: Título Preliminar y Título I de la organización institucional de la Ciudad de Melilla.
TEMA 11.- Estatuto de Autonomía de Melilla: Título II de las Competencias de la Ciudad de Melilla.
TEMA 12.- Estatuto de Autonomía de Melilla: Título III del Régimen jurídico.
TEMA 13.- Estatuto de Autonomía de Melilla: Título IV de la Cooperación con la Administración del Estado en Melilla. Título V del Régimen 
económico y financiero y Título VI de la Reforma del Estatuto.
TEMA 14.- El Reglamento del Gobierno y de la Administración de la Ciudad Autónoma de Melilla: Órganos de la Administración de la Ciudad 
Autónoma de Melilla.
TEMA 15.- El Régimen local español: principios constitucionales y regulación jurídica. Clases de entidades locales.  El Municipio: Concepto y 
elementos.
TEMA 16.- Ley Orgánica 3/2007, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. TÍTULO preliminar y TÍTULO I: El principio de igualdad y la 
tutela contra la discriminación.
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TEMARIO PARTE ESPECÍFICA

TEMA 1.- Ley 39/2015 de 1 de octubre: Objeto y ámbito subjetivo de aplicación. La capacidad de obrar y el concepto de interesado. Identificación y firma de los 
interesados en el procedimiento administrativo. Normas generales de actuación. Término y Plazos.
TEMA 2.- El acto administrativo: Concepto, clases y elementos. Requisitos de los actos administrativos. Eficacia de los actos.
TEMA 3.- El procedimiento administrativo: Principios informadores. Garantías del procedimiento. Las fases del procedimiento administrativo: iniciación, ordenación, 
instrucción y terminación. Del procedimiento administrativo en el Reglamento de Gobierno y Administración de la Ciudad Autónoma de Melilla.
TEMA 4.- Nulidad y anulabilidad. De la revisión de los actos en vía administrativa. Regulación, aplicación y órganos competentes en la Administración de la Ciudad 
Autónoma de Melilla.
TEMA 5.- Recursos administrativos. Regulación, aplicación y órganos competentes en la Administración de la Ciudad Autónoma de Melilla.
TEMA 6.- Formas de la acción administrativa: Fomento, policía y servicio público en el reglamento de servicios de las Corporaciones Locales.
TEMA 7.- La responsabilidad patrimonial de las Administraciones públicas. Regulación, aplicación y órganos competentes en la Administración de la Ciudad 
Autónoma de Melilla.
TEMA 8.- El patrimonio de las entidades locales: Bienes y derechos que lo conforman. Clases. Bienes de dominio público. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y 
potestades de las entidades locales en relación con sus bienes. Los bienes comunales.
TEMA 9.- El término municipal y su alteración. La población: Especial referencia al empadronamiento. La organización del Municipio en el Título II de la Ley de Bases 
7/1985 de Régimen Local. Competencia de los municipios y servicios mínimos obligatorios.
TEMA 10.- Las licencias. Naturaleza jurídica. Régimen jurídico y procedimiento de otorgamiento.
TEMA 11.- Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales. Procedimiento de elaboración y aprobación. Especial referencia al procedimiento de elaboración 
reglamentaria en la Ciudad Autónoma de Melilla.
TEMA 12.- Los contratos del Sector Público: Objeto y ámbito de aplicación de la Ley de Contratos del Sector Público. Tipos de contratos del sector público. 
Regulación, aplicación y órganos competentes en la Administración de la Ciudad Autónoma de Melilla.
TEMA 13.- Los contratos menores: Regulación, límites y procedimiento de adjudicación. Regulación, aplicación y órganos competentes en la Administración de la 
Ciudad Autónoma de Melilla.
TEMA 14.- De los órganos de las Administraciones Públicas en la Ley 40/2015 de Régimen Jurídico del Sector Público: Competencia y Órganos colegiados de las 
distintas administraciones públicas. La Abstención y Recusación.
TEMA 15.- Haciendas Locales: Recursos de los Municipios (Enumeración). Tasas, precios públicos y contribuciones especiales: concepto y diferencias.
TEMA 16.- Haciendas Locales: Ordenanzas fiscales: contenido, elaboración, publicación y publicidad de las ordenanzas fiscales. Regulación, aplicación y órganos 
competentes en la Administración de la Ciudad Autónoma de Melilla.
TEMA 17.- Real Decreto Legislativo 5/2015 del Estatuto Básico del empleado Público: Objeto y ámbito de aplicación. Personal al servicio de las Administraciones 
Públicas. Derechos de los empleados públicos. Derechos Retributivos. Derecho a la jornada de trabajo, permisos y vacaciones. Deberes de los empleados públicos. 
Régimen disciplinario de los funcionarios. Adquisición y pérdida de la relación de servicio.



PREPARACIÓN OPOSICIONES AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE MELILLA

- SESIÓN INTRODUCTORIA -

12© Jesús Moreno Ramírez

METODOLOGÍA
 Todo material: Temario, tipo test, supuestos prácticos, legislación 

básica y de consulta.

 Ritmo aproximado de tema por semana (adaptable). 2 días antes 
en la plataforma para su preparación, siguiente semana para 
estudiarlo y hacer el test de la plataforma, y supuestos prácticos 
tras haber dado una vuelta al temario.

 Cada mes 3 clases teóricas + 1 clase de supuestos prácticos

 Temas más o menos amplios, iremos adaptando el ritmo.

 Dudas a través del propio video o de la plataforma y serán 
resueltas en posteriores clases.

 Clases presenciales: miércoles de 17 a 19 h en la Salle.

 Todo grabado - > Plataforma online 

 Dossier informativo

METODOLOGÍA CONTRASTADA CON EXCELENTES RESULTADOS EN 

LAS ÚLTIMAS OPOSICIONES

https://opomel.teachable.com/courses/enrolled/491314
https://acortar.link/GxN6tP
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CLAVES EN LA PREPARACIÓN

 El éxito depende de cada uno de vosotros, yo sólo ayudo.

 Carrera de fondo

 Cada uno sabe de sus limitaciones

 Imprescindible-> Coger un hábito.

 Mayor profundidad: Bibliografía física y web.

https://www.adams.es/libros/oposiciones/temario-1-auxiliares-administrativos-corporaciones-locales/55762
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FORMA DE INSCRIPCIÓN
 Primera clase de cortesía

 Toda la documentación de la clase está disponible en la 

plataforma con libre acceso.

 A partir del mes de diciembre (acceso restringido a 

plataforma):

 90 €/mes 

 A abonar la primera semana de cada mes

 Para ello mandar email con los siguientes datos:

 Nombre 

 Número de teléfono

 Dirección de email

 Resguardo del primer pago

https://opomel.teachable.com/courses/auxiliar-administrativo-cam21/lectures/43480798
https://opomel.teachable.com/courses/auxiliar-administrativo-cam21/lectures/43480798
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TURNO DE PREGUNTAS
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MUCHAS GRACIAS POR SU ATENCIÓN
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