100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365
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Tabla dinamica con varias tablas de origen

Vamos a aprender una tabla dinamica, que tiene como origen varias tablas, esta es una de esas tareas que no
es posible sin habilitar un botdn especial, que esta un tanto escondido.

Para ello, en la barra de acceso rapido, desplegamos el menu, y, elegimos mas comandos.

En el desplegable, seleccionamos todos los comandos.

_——

Comandos disponibles en:

........

Todos los comandos iw

Ahora, tenemos que buscar asistente de tablas dinamicas, agregamos, y, aceptamos, y, ya tenemos el botén.

Autoguardado (® ) E]

Aunque el proceso esta explicado con imagenes, vamos a hacerlo desde cero, para que no nos perdamos
detalle.

En principio, hacemos clic en el botén que acabamos de agregar.



Asistente para tablas y graficos dinamicos - pase 1 de 3 ? >

:Dénde estén los datos que desea analizar? Debemos de elegir, rangos de consolidacion

(®)iLista o base de datos de Microsoft Excel ml]ItlpIes, Y, siguiente.
O Fuente de datos externa

(") Rangos de consolidacidn muktiples

(") Otro informe de tabla dindmica o de grafico dindmico

:Qué tipo de infarme desea crear?

(®) Tabla dinamica
() Informe de grafico dindmico [con informe de tabla dinamica

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 2a de 3 T e

=T =T T —

Cancelar < Atras Finalizar

=T TS ! T e Puede crear un informe de tabla dinamica
que utilice rangos de una o mas hojas de
calculo y gque no tenga campos de pagina o
tenga un maximao de cuatro.

. , . . ;Cuantos campos de pagina deseal
Elegimos campos de pagina personalizados. @iCrear un salo campa de pagina:

Cl Campos de pagina personalizados

Siguiente.

Cancelar < Atras Siguiente = Finalizar

Miguel Angel Franco Garcia Pagina 3|5



Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 2b de 3

? >

~| ;Dande estan los rangos de hoja de calculo que desea consolidar?

- Rango: )
- | +
Agregar Eliminar Examinar...
Todos los rangos:
;Cuantos campos de pagina desea?
@0 O1 Oz Q3 4
JQue rotulos de elemento desea que use cada campo de pagina para
| identificar el rango de datos seleccionado?
L Campo uno Campo dos
St e
Campo tres: Campo cuatro:
St W
I Cancelar < Atras Finalizar

W= v T e M B e e Rl 3 |

Y ya tenemos nuestra tabla dinamica.

Ahora, debemos de ir agregando todos los rangos que
queramos consolidar.

Una seleccionada la tabla, hacemos clic en agregar.

Ahora, en la pregunta de cuantos campos por pagina desea,
vamos a responder 1.

Teniendo seleccionado el primero de los rangos, vamos a
escribir en campo uno, abril.

Seleccionamos el segundo rango, y, escribimos mayo.
En el ultimo rango, escribimos junio.

Hacemos clic en siguiente.

La ultima pantalla, es donde queremos nuestra tabla
dinamica.

Finalizamos.
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