
Den skarpe ansøgning
6 trin til den skarpe ansøgning

W O R K B O O K

K I C K S T A R T  D I N  K A R R I E R E



Velkommen
6 trin til den skarpe ansøgning

Din skarpe målrettede ansøgning kan du lave ved at følge de 6 trin, der er listet i denne
workbook. Du har her den skarpe opskrift på en målrettet ansøgning, der viser hvorfor
du er den helt rette til jobbet - både fagligt og personligt. 

Ansøgningen kan du kaste dig, over når du har lavet dit CV. Brug med fordel samme
skabelon, som du brugte til dit CV. Du skal dog sørge for at redigere din CV-skabelon,,
så den kun fylder en side. Du skal beholde din header til navn og overskrift.

God arbejdslyst!



ARBEJDSARK
Her finder du de 6 trin til et målrettet indhold i din ansøgning.

Nedenstående er de første 3 trin.

Overskrift. Lav en autentisk overskrift, gerne fantasifuld og personlig. Sørg for
at den pitcher din fagprofil og viser, hvilken forskel du kan gøre.               
Hvordan sælger du dig bedst i en fængende overskrift? 
Husk også overskrifter til de øvrige afsnit i din ansøgning – hvordan ser de ud?

Motivationsafsnit. Her beskriver du din motivation. Din passion skal
skinne igennem. Kom med gode cases og resultater.                               
Hvad motiverer dig i forhold til jobbet?

Indledning. Beskriv hvorfor du henvender dig og hvad der tiltrækker dig ved
stillingen og arbejdspladsen. Hvorfor skriver du til dem?Q2

Q3

Q1



ARBEJDSARK
Her finder du trin 4 til 6.  

Kompetenceafsnit. Fortæl her om din erfaring, din historik. Du kan
yderligere synligøre dine kompetencer ved brug af dots.                    
Hvilke kompetencer vil du fremhæve som passer til stillingsopslaget?

Afslutning. Ansøgningen skal nu rundes elegant af. Hvordan vil du gøre
opmærksom på, at du håber ansøgningen har vakt deres interesse og du
meget gerne vil uddybe dine kompetencer under en personlig samtale? 

Personlig profil. Fortæl om dig selv som menneske, medarbejder og
kollega. Hvilken faglig stærk medarbejder og kollega får de i dig?Q5

Q6

Q4



Godt gået
Tillykke!

Du er nu færdig med at lave selve indholdet til din skarpe ansøgning. Nu er det eneste
du mangler bare at indsætte indholdet i din ansøgningsskabelon. 

Din næste arbejdsgiver venter på den - god arbejdslyst og pøj pøj!


