100 trucos de productividad

Practica mientras aprendes con los archivos de ejercicios. Detalles del curso

Descarga los archivos que el instructor utiliza para ensefiar el curso. Optimiza tu trabajo en Excel con la variada lista
Sigue las instrucciones y aprende viendo, escuchando y practicando. de trucos que te presenta este curso. Esta

@ formacion te presenta importantes detalles sobre
la propia configuracion de Excel, hasta técnicas
que serviran para proteger nuestra informacion o
aumentar nuestra velocidad de trabajo. Este curso
es, en definitiva, una excelente recopilacion de
trucos agrupados por objetivo, para que
encuentres el tip adecuado que te servira para
ahorrar tiempo y esfuerzo pensada para cualquier
persona que trabaje con Microsoft Excel.

Instructor

Aptitudes tratadas en este curso

Miguel Angel Franco Garcia (_Hojas de célculo ) ( Microsoft Excel )

Cert Prep: Excel Associate - Microsoft Office Specialist for Office 2019
and Office 365




Trucos para seleccionar rangos rapidamente

Los atajos de teclado son recursos muy valorados por usuarios asiduos de Excel, ni mas ni menos, porque
ahorran mucho tiempo, vamos a conocer dos de ellos, que sirven para seleccionar rangos de celdas de forma
rapida.

Si queremos seleccionar un rango de celdas, que se parece a una tabla, solo tenemos que estar situado en
cualquier celda, y, presionar <CTRL> <*>, y, queda toda la tabla seleccionada.

Otro truco, serviria no para seleccionar una fila entera de Excel, sino una fila concreta de una tabla, esto lo
podemos conseguir, estando en una celda de la fila que queremos seleccionar, y, pulsando a la vez, <CTRL>
<SHIFT>y cursor derecha.

Vemos que se selecciona solo las celdas que contienen datos, pero no la fila entera de Excel.

Por supuesto, lo mismo ocurriria con una columna.



